MESTO NEMSOVA
ul. Janka Palu ¢. 2/3, 914 41 Nemsova

¢.tel: 032/6509611, fax: 032/6598427, e-mail: primator@nemsova.sk

SMERNICA ¢&. 1/2019
MESTA NEMSOVA

VEREJNE OBSTARAVANIE

pre zdkazky s nizkou hodnotou - § 117 podla zdakona o verejnom
obstardvani

Schvalil: Jan Gabris, zastupca primatora mesta

Vypracoval: Ing. Jarmila Savkova, vedica oddelenia finanéného a spravy mestského
majetku

U&innost’: 01.02.2019



Mesto NemsSova ako verejny obstardvatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
upravuje smernicu, ktorej icelom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstardvania
pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov ( d’alej
»zakon*). Finan¢ny limit pre zdkazku s nizkou hodnotou je upraveny v § 5 zdkona. Podrobné
¢lenenie finan¢nych limitov a postupov zaddvania zdkaziek v zavislosti podl’a predpokladane;j
hodnoty zdkazky je uvedené v prilohe €. 7 k tejto Smernici.

Clanok I.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podPa § 117 zakona.

1. Pri zdkazkach s nizkou hodnotou (v pripade, ak bude predpokladand hodnota zdkazky do
vySky vrchnych finanénych limitov uvedenych v bode 6 podla tohto ¢lanku) verejny
obstardvatel’ postupuje tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli
primerané jeho kvalite a cene a bol zabezpe€eny principy verejného obstardvania tykajice sa
hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finan¢nych prostriedkov.

2. Pri zaddvani zdkaziek sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminécie uchddzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti a princip hospodérnosti
a efektivnosti.

3. Predpokladana hodnota zakazky (PHZ) sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ ur¢ia predpokladani hodnotu zdkazky na zdklade tdajov a
informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky (Priloha ¢. 1 — Text do
mailu Ziadosti o cenovi ponuku na stanovenie PHZ). Ak nema verejny obstardavatel’ alebo
obstardvatel’ udaje podla druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zaklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zdklade ddajov ziskanych inym
vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zdkazky je platnd v Case odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouZitého ako vyzva na sitaZ na uverejnenie;
ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladand hodnota je platnd v Case zacatia
postupu zaddvania zdkazky.

Pri vypocte predpokladanej hodnoty zdkazky sa postupuje podl'a zdsad uvedenych v § 6 zdkona. V
dokumentécii k verejnému obstardvaniu sa uchovédvaji aj informécie a podklady, na zdklade
ktorych bola urend predpokladana hodnota zdkazky.

4. V pripade zdkaziek financovanych z Eurdpskych Strukturdlnych a investiénych fondov sa
primerane pouZiju postupy uvedené v riadiacej dokumenticii jednotlivych operacnych programov
(priru¢ka, vyzva ap.) stanovené prislusSnym riadiacim/sprostredkovatel'skym organom
a v prislusnych Metodickych pokynoch CKO.

5. Zodpovedny zamestnancec v dokumentécii k verejnému obstaraniu uchovava aj informéciu
a podklady, na zdklade ktorych urcil predpokladant hodnotu zdkazky.

6. Predmet zakazky bude zadany napriamo dodavatelovi:



a) ak sucet predpokladanych hodndt zdkaziek rovnakych druhov tovarov alebo sluZieb bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako 1 rok je nizsi ako 5.000.- € (vratane) bez DPH.
b) na poskytnutie sluzby na:

- vypracovanie projektovej dokumentécie

- vykon stavebného dozoru
ak predpokladand hodnota zdkazky bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania
zmluvy ak, sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok je nizsi ako 5.000.- € (vratane)
bez DPH.
¢) na zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou na uskuto¢nenie stavebnych prac ak predpokladana
hodnota zdkazky, alebo ak sucet predpokladanych hodn6t zakaziek rovnakych druhov prac bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie
obdobie ako jeden rok je nizsi ako 7.000.- € (vratane) bez DPH.
d) ak ide o zdkazky uvedené v ¢lanku II tejto smernice,
e) ak ide o zdkazky uvedené v prilohe €. 8 tejto smernice.

7. V pripade, ak bude predpokladana hodnota zékazky pri:

a) tovaroch vyssia ako 5.000,- € avSak nizsia ako 70.000,- € bez DPH

v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok. prip. poc¢as trvania zmluvy, ak je uzavretd na obdobie dlhsie
ako 1 rok,

b) sluzbach vyssia ako 5.000,- € avSak nizSia ako 70.000,- € bez DPH

v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok. prip. poc¢as trvania zmluvy, ak je uzavretd na obdobie dlhsie
ako 1 rok,

c) stavebnych pracach vyssia ako 7.000,- € avSak nizSia ako 180.000,- € bez DPH

v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok. prip. pocas trvania zmluvy, ak je uzavreta na obdobie dlhSie
ako 1 rok,

d) dodani tovaru, ktorym st potraviny vyssia ako 5.000,- € avSak nizSia ako 70.000,- € resp.
221.000,- € (vid’ piloha ¢. 8 smernice) bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendéarny rok. prip. pocas
trvania zmluvy, ak je uzavretd na obdobie dlhSie ako 1 rok, bude sa postupovat’ nasledovne:

7.1. Zodpovedny zamestnanec je povinny vykonat vyber uchddzaca na zdklade informdcii
ziskanych prieskumom trhu, a to oslovenim aspoii 3 hospodarskych subjektov, ktori
podnikaji v predmete obstardvania. Prieskum trhu vykondva zodpovedny zamestnanec s
prihliadnutim na povahu predmetu obstardvania napr. prostrednictvom internetu, katalégov
a podobne.

V pripade, ak ide o obstaravanie takého predmetu zdkazky, kde je mozné ziskat’ ponuky na predmet
zakazky napriklad s vyuZitim katal6gov, cennikov, zverejnenych pontk dodavatel'ov a podobne, je
mozné uskutocnit’ prieskum trhu aj tym spésobom, Ze zodpovedny zamestnanec nebude zasielat’
vyzvu na predkladanie pontuk, ale zabezpeci si ziskanie minimdlne troch porovnatelnych a
relevantnych pontk aj sdm, priamo s vyuZitim katalégov, cennikov, zverejnenych pontk
dodavatel'ov a podobne. Nasledne po ziskani pontik pokracuje zodpovedny zamestnanec postupom
podl'a ods. 7.3 a nasl. tohto ¢lanku.

Telefonicka forma prieskumu trhu sa zakazuje. Zamestnanec je zodpovedny za spravne
urcenie predpokladanej ceny predmetu obstardvania.

V pripade, Ze na zaslani vyzvu asponl 3 hospodérskych subjektov, ktori podnikaji v predmete
obstardvania, odpovie len jeden hospodarsky subjekt, dodatocne oslovime d’alSie dva



hospodarske subjekty, ktori podnikaji v predmete obstardvania. AZ potom vyhodnoti
zodpovedny zamestnanec ponuky uchddzacov.

7.2. Zodpovedny zamestnanec zasle vybratym zaujemcom vyzvu na predloZenie ponuky, ktorej
vzor tvori prilohu ¢. 3, a vypracuje sutazné podklady na predmet obstardvania alebo aspon
podrobny opis predmetu obstardvania a to tak, aby bolo mozné na zdklade neho predlozit
cenovu ponuku a aby tieto cenové ponuky uchddzacov vypracované na zéklade opisu predmetu
obstardvania boli porovnatel'né. Vyzva na predkladanie pontik obsahuje najma:

a) miesto a lehotu urcend na vyziadanie sut'aznych podkladov, ak nie su jej sucastou, alebo
odkaz na pristup k sitaZznym podkladom, ak verejny obstardvatel’ ponika neobmedzeny a
priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sitaznym podkladom, ak sa vypracovévaju,

b) vysku a sposob tihrady za poskytnutie sut'aznych podkladov, ak sa vyzaduje,

¢) lehotu na predkladanie ponik, miesto predkladania pontk a jazyk alebo jazyky, v ktorych
mozno predkladat’ ponuky,

d) urcenie dopliiujucich dokladov, ak su potrebné na preukdzanie splnenia podmienok ucasti
(od uchédzaca pritom vyZaduje minimdlne doklad o oprdvneni podnikat’ a ¢estné vyhldsenie,
7Ze nema uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konecnym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu a vo
verejnom obstardvani nie je v konflikte zaujmov),

e) relativnu vadhu jednotlivych kritérii na vyhodnotenie pontk alebo zostupné poradie
dolezitosti kritérid,

f) d’alsie potrebné informécie.

7.3. O vykonanom prieskume trhu je povinny zamestnanec spisat’ spravu - zaznam, ktorého
vzor tvori prilohu €. 2 k tejto smernici. Zdznam vyhotovi v dvoch vyhotoveniach, z ktorych
jedno vyhotovenie bude tvorit’ sticast’ dokumentacie a druhé priloZi k zmluve, prip. objednavke
na predmet obstardvania.

7.4. Vysledky zistené prieskumom trhu odovzdd zodpovedny zamestnanec primétorovi na
schvélenie.

7.5. O vybere zmluvného partnera je povinny viest zodpovedny zamestnanec dokumentaciu,
ktord musi obsahovat’ najmi nasledovné udaje a doklady:

a) identifikacné udaje verejného obstardvatel’a, (uvedené v Zazname o vykonanom prieskume
v prilohe €. 1 k tejto smernici),

b) kontaktna osoba verejného obstardvatel’a (pre potreby VO je totoZna so zodpovednou osobou
— zamestnancom),

c¢) opis predmetu obstaravania, prip. sutazné podklady, ak boli vypracované,

d) vyzva na predloZenie cenovej ponuky ako prieskum trhu zasland zdujemcom, (priloha ¢. 3 k
tejto smernici), a doklad o oodoslani minimalne trom zdujemcom, pokial’ sa neaplikuje postup
podla ods. 7.1 tohto ¢lanku t.z. s vyuZitim katalégov, cennikov, zverejnenych ponik
dodavatel'ov a podobne,

e) spravu - zdznam o vykonanom prieskume trhu (priloha €. 4 k tejto smernici),

f) identifikacné idaje oslovenych uchadzacov,

g) ponuky uchddzacov zaslané verejnému obstardvatel'ovi,

h) doklad o opravneni doddvat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo vykondvat’ stavebné préce,

1) ozndmenie o prijati ponuky zaslané dispeSnému uchddzacovi,

j) informdcie a podklady, na zdklade ktorych urcil predpokladani hodnotu zakazky, (priloha ¢.
2 k tejto smernici),

k) vysledok skimania konfliktu zdujmov (konfliktom zaujmov - najmi situdcie, ak
zainteresovand osoba, ktord moze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma
priamy alebo nepriamy financny zdujem, ekonomicky zdujem alebo iny osobny zdujem, ktory



mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezdvislosti v suvislosti s verejnym

obstaravanim),

1) iné doklady z realizovaného verejného obstardvania.

7.6. Zodpovednym zamestnancom pre tovary a sluzby je zamestnanec oddelenia spravneho,
soc. veci, podnikania, Zivot. prostredia akultiry apre obstaranie stavebnych prac je
zamestnanec oddelenia investiénej vystavby UPSPDaPK. Pre tcely verejného obstarania
tovarov, sluzieb a stavebnych prac , moZe primator urCit’ za zodpovedného zamenstnanca aj
zéastupcu primdtora alebo projektového meneZéra.

7.7. Obstaranie beZzne dostupnych tovarov a sluzieb prostrednictvom Elektronického
kontrakta¢ného systému na adrese www.eks.sk je dobrovol'né.

CLIL
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou
ktoré budu zadané napriamo dodavatel’ovi

Prieskum trhu pri zdkazkach do 10.000.-€ bez DPH pri tovaroch, sluzbach, stavebnych pracach
asutazi navrhov sa nebude vykonavat’ pri dodrziavani zdsad hospodarnosti pri vynakladan{
finan¢nych prostriedkov pri obstardvani nasledujicich vybranych predmetov obstardvania:

Sluzby:

sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)
reklamné sluzby a prezentdcia v dennikoch a ¢asopisoch

prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie ucastnikov tychto
podujati

pravne, auditorské, ictovné a poistné sluzby

geodetické sluzby

sluzby verejného obstardvania

sluzby suvisiace so zabezpeCenim a prevadzkou elektronického aukcného
systému

¢innosti znalca (znalecké posudky)

konzulta¢né a poradenské sluzby

zabezpeCovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody
telekomunikacné sluzby

servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

sluzby colného deklaranta

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

sluzby pri udrzbe informac¢ného systému

prace na spracovani tidajov v ekonomickom systéme

bezpecnostné sluzby

sluzby spojené s poZiarnou ochranou

sluzby suvisiace so stykom s verejnostou

monitoring tlace

prekladatel'ské sluzby

spracovanie analyz, Statistik, Studii a posudkov

reStauracné a upratovacie sluzby

uloZenie odpadu na skladke ( stavebna sut’)

vydavky na reprezentacné tcely

stravné

prendjom dopravnych prostriedkov



- Skolenia, kurzy semindre
- kultdrne a spolocenské akcie
Tovary
- reklamné predmety
- obstardvanie pohonnych hmot, mazivd, olej a Specidlne kvapaliny do nadrze
vozidla
- pracovné odevy, obuv a ochranné pracovné prostriedky
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v materskej Skole
- knihy, kniZni¢ny fond

- obstardvanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencidlni doddvatelia
boli obozndmeni s informéciami, ktorych neoprdvnené pouzitie mdéze priamo
alebo nepriamo ohrozit’ ¢innost’ mesta.

Clanok I11.
Uzatvaranie a plnenie zmliv

Pri cene do 10.000,00 EUR s DPH pre tovary, sluzby a stavebné prace bude podpisana
objednavka. Pri cene od 10.000,00 EUR s DPH pre tovary, sluzby a stavebné prace bude
uzatvorend zmluva medzi zmluvnymi stranami pisomne podl’a povahy predmetu zmluvy.
Zamestnanci su povinni predkladat’ vo vyzve na predloZenie ponuky pripadne v sitaznych
podkladoch navrh zmluvy verejného obstardvatela /Mesto NemSovd/. Tento ndvrh
predkladd zamestnanec na schvélenie prednostovi apo dohode s prednostom  aj
mestskému pravnikovi pred zaslanim vyzvy na predloZenie cenovej ponuky alebo
sut'aznych podkladov.

Kontrolu plnenia zmluvy z hladiska dohodnutych kritérii, mnoZstva a ¢asového rozvrhu
vykondvaju zodpovedni zamestnanci, ktori obstaravali predmet zdkazky, pri¢om neplnenie
zmluvnych povinnosti si povinni bezodkladne oznamit prednostovi MsU alebo
primatorovi mesta.

Zoznam podstatnych néleZitosti zmluvy (pri stavebnych pricach):

Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia

Cas plnenia

Cena plnenia a platobné podmienky

Miesto uskutocnenia prac

Spolupodsobenie a podklady objednavatel’a

Zmena zavizku

Néroky ndhrady Skody

Préce naviac

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrZanie terminov

Prevod prév a rizik

VVVVVVVVYYVYYVYYVYY

Clanok IV.
Dokumentacia a archivacia dokumentov



1. Dokumentacia zo zaddvania zdkaziek sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni
zmluvy, resp. vystaveni objedndvky na prisluSnom oddeleni v zmysle ustanoveni zdkona.
V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou financovanych z nendvratnych financnych prispevkov
sa pri archivdcii origindlu dokumentécie postupuje najmi v zmysle zédkona ¢. 292/2014 Z.z.
o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturdlnych a investicnych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorS$ich predpisov, d’alej v zmysle nariadend,
smernic, metodik Centrdlneho koordinacného orgénu, resp. dokumentov vydanych
poskytovatel'om nendvratného financ¢ného prispevku.
Po uplynuti lehoty je zodpovedny zamestnanec povinny postupovat’ podl'a Registratiirneho
poriadku a Registratirneho planu MsU.
2. Dokumentécia, ktord je odovzddvand na archiviciu zodpovednému zamestnancovi
registratirneho strediska musi mat’ nasledovné nélezitosti:
a/ obsah dokumentacie,
b/ ocislovany kazdy list v dokumentécii a list v ponuke (na obdlku ponuky napisat’ pocet
listov v ponuke),
¢/ kazdy list v dokumentécii musi byt’ podpisany odovzdéavajicim.
3. Sicast'ou dokumentécie st vsetky doklady a podklady pre zadanie zdkazky, napr. test bezne;j
dostupnosti, vyzvy na predlozenie ponuky, zdznamy z rokovani, zdznamy z vyhodnotenia
ponuk, zmluva, resp. objedndvka a pod.
4. Mesto na svojej internetovej stranke v sekciu ,,verejné obstaravanie*’, bude po zvazeni
zverejiiovat’ vyzvy a vyhodnotenia verejnych obstaravani.
5. Mesto je povinné zverejiiovat’ Stvrtrone na svojom profile stihrnnd spravu o zdkazkach
s nizkymi hodnotami (Priloha ¢. 6) za obdobie kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazda
zékazku uvedie najma:
- hodnotu zdkazky,
- predmet zdkazky,
- identifikaciu dspeSného uchadzaca.

Clanok V.
Zodpovednost’ v sivislosti so smernicou

1. Za dodrziavanie smernice st zodpovedni za jednotlivé oddelenia mestského uradu — prisluSni
veduci oddeleni a prednosta dradu.
2. Kontrolu dodrziavania smernice vykondva hlavny kontrolor mesta NemsSova.

Clanok VI.
Zaveredné ustanovenie

1 Ostatné povinnosti vyplyvajice zo zdkona zdkona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov ostdvaji nedotknuté.
2. Této smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ dilom O1. februdra 2019. Diiom t¢innosti tejto
smernice sa rusi Smernica primétora mesta ¢. 1/2018 o verejnom obstardvani z 01.02.2018.

3. NeoddeliteI'nymi prilohami tejto smernice su:



Priloha & 1 - TEXT DO EMAILU ZIADOSTI O CENOVU PONUKU PRE
STANOVENIE PHZ

Priloha €. 2 - Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky

Priloha ¢. 3 — Vyzva na predloZenie cenovej ponuky ako prieskum trhu

Priloha €. 4 — Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. 5 - Ozndmenie o vyhodnoteni prieskumu trhu

Priloha ¢. 6 - Suhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami.

Priloha €. 7 - Finan¢né limity

Priloha ¢. 8 - Zoznam zdkaziek, na ktoré sa nevtahuje zdkon o verejnom obstardvani a

ndsledne ani Smernica priméatora

Priloha €. 9 — Test beZnej dostupnosti

Jan Gabri§
zéastupca primatora mesta



