DOHODAE. 3/12/2014

0 vykonavani administrativho—technickych prac
na mzdovom Useku a pracovnopravnom useku

uzatvorena pod’a § 6 ods. 8 pism. f/ zakon& 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve

a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov
medzi zmluvnymi stranami

1. Mesto NemSovéa
Zastupenie : Ing. FrantiSek Bagin
Sidlo : Mesto Nem3ov4, Janka Palu 2/3, 914efiSova
ICO : 00 381 812
Bankové spojenie : 25 124 202/0200
(dalej ako @astnike. 1)
a
2. Materskéa Skola
Zastupenie : Bc. Miroslava Dubovska
Sidlo : Materskéa Skola, Odbojarov 177/8A, 914NEmSova
ICO : 42 281 806
Bankoveé spojenie : 504 868 6200/0900
(dalej ako @astnike. 2)
Clanok I.
Predmet dohody

Vykonavanie administrativno — technickych prac rmlavom Useku a na pracovno — pravnom
Useku mestom NemSova ¢astnik¢. 1 dohody ) pre Materski Skolu, Odbojarov 177/8A,
Nemsova ( dastnike. 2 dohody ).

Clanok Il
Rozsah poverenia a prac

1) Na mzdovom useku tastnik ¢. 1 dohody :

vedie agendu potrebnd na spracovanie miezd

prihlasuje novoprijatych pracovnikov do zdravotaejocialnej poivne

vyhotovuje zap&et o odpracovanej dobe, potvrdenie o uam pracovného pomeru pre
arad prace

odhlasuje pracovnikov zo sociélnej a zdravotnejtjpone v stanovenom termine

vedie evidenciu poberdiav déchodkov /starobnych, invalidnyatiastaine invalidnych,
vdovskych, pracovnikov ZPS TP/

vyhotovuje a vedie mzdové listy a odosiela ich dwi&nej poisovne pri ukogdeni
pracovného pomeru

vedie evidenciu o pracovnej neschopnosti, Urazgwasttrovantlena rodiny, MD a DMD



= spracuva podklady pre vypet nemocenskych davok pri chorobe, pracovnych arogth
arazoch, oSetrovawiena rodiny, MD, cestovné pri lieni a pod.

= Poskytuje materskej Skole evidené¢mrpania doveleniek

= spracuva nathsovu pracu pedagogickych a prevadzkovych pracovnik

» vypisuje Ziadosti o preddéchodkové konanie pradamnia spisuje Ziadosti o starobné,
invalidné, vdovské dochodky

= spraclva odvody do poistenia: zdravotného, nem&ébons dbéchodkového

a zamestnanosti

spraclva odpoitatd’né polozky pre dana zaklade ,D#ového vyhlasenia pracovnika“

zabezpéuje odvody miezd v stanovenom termine na osobthépiacovnikov

vypracovava vykazy o odvode poistného do socigogf’ovne a zdravotnych paisvni

vykonava réné z&tovanie dani pracovnikov

poskytuje podklady na evidenaiarpania socialneho fondu

pripravuje potvrdenia pre potreby pracovnikov

vykonavad'alSiec¢innosti savisiace so spractvanim miezd

zodpovedne naklada so zverenymi bempstnymi Gdajmi (Udaje bezgmostnych

predmetov - GRID Karty, identifikmé udaje ) materskej Skoly

= zachovava ntanlivog’ o skut@nostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykone zameséna
ktoré v zaujme zamestnaviaenemozno oznamowéym osobam

2) Na useku pracovno-pravnych v#ahov a personalistiky ®astnik ¢. 1 dohody :

" vyhotovuje podklady potrebné k spracovaniu miezddahodnutym pracam na useku
pracovno-pravnych ¥ahov a na Useku perzonalistiky
" na poziadanie vykonawalSiecinnosti na tomto Useku

= zachovava ntanlivog’ o skut@nostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykone zameséna
ktoré v zaujme zamestnavedenemozno oznamowanym osobam

Clanok Il.
Doba platnosti dohody

Dohoda sa uzatvara na dobu re@ar Obaja @astnici sa dohodli :

1) V oblasti spracovania miezd je dohoda vypovdisateaz po 1.1.2015, vypovedna doba
je tri mesiace, zdna plyn® od 1. dia nasledujuceho mesiaca po d&mni vypovede
jednym z @astnikov dohody.

2) V oblasti pracovno — pravnej a personalistiky jezm® vypove zo strany Gastnikac.

2 na zaklade pisomného oznamenia ketiydo.

Clanok V.
Zavereéné ustanovenia

1) Dohoda je uzatvorena v dvoch vyhotoveniach, ka&thstnik dohody obdrzi po jednom
vyhotoveni.

2) Dohoda nadobuda&itnos’ od 1.1.2014.

3) Dohoda nadobuda platiadiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.

4) Zmena obsahu dohody je moZna len na zakladenpisj dohody oboch¢astnikov dohody.

5) Wastnici dohody vyhlasuja, ze pravne tGkony obsiaamuiejto dohode urobili slobodne,

vazne, bez néatlaku a bez toho, Ze by pre niektmiglzvznikla zvlas nevyhodna situacia a ich



zmluvna vdnog’ nie je obmedzena. Dohodu si @tali, jej obsahu porozumeli a na znak
suhlasu tato podpisuja.

V NemsSovej da 1.1.2014

Ing. FrantiSek Bagin, primator mesta Bc. Miroslava Dubovska, riadlike MS



