MESTO NEMSOVA D4

MESTSKY URAD NEMSOVA
ul. Janka Palu 2/3, 914 41 NemSova

Smernica ¢&. 1/2021
VEREJNE OBSTARAVANIE

pre zikazky s nizkou hodnotou

Mesto NemsSova Janka Palu 2/3, 914 41 Nemsova, ICO: 00311812 ako verejny obstaravatel
vzmysle § 7 ods. 1 pism. b) zékona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o verejnom obstaravani)
vydéava smernicu, ktorej uelom je zabezpetenie jednotného postupu verejného obstaravania pri
zadavani zékaziek s nizkou hodnotou podla § 117 zékona o verejnom obstaravani, a zadavanie
zakaziek tzv. ,,malého rozsahu®

CL1
Zikladné pojmy
1. Zikazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi na jednej strane, a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto&nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

2. Pre ucely tejto smernice, odplatnd zmluva je pefiazné alebo nepefiazné plnenie alebo ich
kombindcia. Zmluva, ktord sa v pripade zikazky s nizkou hodnotou a »Zakazky malého
rozsahu® chépe aj ako objednéavka, faktira, dohoda, sms, pokladniény doklad.

3. Predmetom zakazky je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych préc alebo poskytnutie sluzby.
4. Zakazky pre udely tejto smernice delime:
a) podla predmetu zdkazky

¢ Zakazka na dodanie tovaru, tak4to zdkazka zahfiia nielen hmotné veci, ale patri
sem aj napr. elektrickd energia, lizingové zmluvy, nakup na splatky, alebo
prendjom tovaru, ¢innosti spojené s umiestnenim a montd¥ou tovaru (napr.
osvetlenie).

» Zakazka na potraviny, je zdkazkou na dodanie tovaru, priom ma
samostatne upravené limity. (VSeobecné metodické usmernenie UVO
¢. 8-2019)

¢ Zakazka na poskytnutie sluZieb vietko, o nie je tovar ani stavebna praca.

¢ Zakazka na uskutolnenie stavebnych prac, moze predstavovat’ samostatni
zékazku na uskutoénenie stavebnej price/stavby, ale mo¥e zahfiiat aj
vypracovanie projektovej dokumenticie - vritane (pod touto zikazkou
rozumieme napr. vystavbu novej budovy, zmenu a vpravu objektu alebo
odstrafiovanie stavby, prieskumné prace, montdZne préce, pripravu staveniska,
kanalizatné prace, demolaéné price a iné).

V pripade, Ze d6jde ku kombinacii zdkazky (napr. na stavbu a dodanie tovaru), v takom pripade
je rozhodujiica ich predpokladané hodnota a hlavny predmet zékazky.



b) podla predpokladanej hodnoty zdkazky

Sluzby * Stavebn¢

prace

Zakazka Tovary Sluzby

Potraviny

»malého
rozsahu“ do 4999,99 €

s nizkou od 5 000,00€ od5000,00€ odS5000,00€ odS5000,00€ od 5 000,00 €
hodnotou | do db 4o

do do
69999,99€ 6999999€ 259999.99€ 21399999€ 17999999 €
Ol od 70000€ od70000€  od 260000 € od 180 000 €
zakazka do do b 3 &
213999.99€ 212999.99€ 749 999,99 € - 5349999.99€
nadlimitna od od od od od

ZISUERE 514 00000€ 214000,00€ 750 000,00€ 214 000,00€ 5350 000,00€
*sluzby podl’a prilohy &. 1 - z&kon o verejnom obstaravani

5. Finanény limit je maximalna suma, ktord sa predpokladd, Ze bude poskytnuta uspeSnému
uchadzagovi ako protihodnota za dodanie, poskytnutie alebo uskuto¢nenie predmetu zakazky.

6. Finanény limit pre zékazky s nizkou hodnotou:

Zaikazka Tovary Sluzby Sluzby * Potraviny Stavebné
prace
od 5000.00€ od5000,00€ od5000,00€ od5000.00€ od5000,00€

do do do do do
69 999,99 € 6999999€ 256999,99€ 213999,99€ 179 999.99 €
Dotovana

05"% CSN 04 5000,00€ 0d5000,00€ od5000,00€ odS000,00€ od5000,00€

poskytne do do do do do

Vi;(;;‘l)‘o 99999.99€ 99999,99€ 54999999€ 213999,99€ 24999999 €
2 ‘

7. Dotovana osoba je to subjekt, ktory nie je verejny obstaravatel’ ani obstarévatel, ale ktorému
verejny obstaravatel' poskytne viac ako 50 % finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, na
uskuto&nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb.

AL
Postup pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou

1. Jednou zo zakladnych povinnosti verejného obstaravatela je dodrZiavamie principov
verejného obstaravania:



a) principu hospodarnosti a efektivnosti zmyslom je, aby verejny obstaravatel za
vynaloZené verejné finanéné prostriedky ziskal &o najlepsie protiplnenie, za &o
najlepsiu cenu, priom musia byt zachované podmienky hospodarskej stitaze.
Zachovanie principu hospodarnosti a efektivnosti znamens aj zachovanie &o najsirsej
hospodarskej sitaze pri &o najniz8ej administrativnej zataZi (predloZenie &o
najvicsieho poétu ponuk),

b) princip rovnakého zaobchadzania a princip nediskriminacie hospodarskych subjektov
podstatou je, Ze Ziadny zo zdujemcov alebo uchadzadov nesmie byt’ priamo alebo
nepriamo, vedome alebo nevedome zvyhodneny alebo znevyhodneny oproti inym
subjektom v rovnakom postaveni,

¢) principu transparentnosti cely proces musi prebiehat’ prehl'adne, preskiimate’nym
spdsobom a v stlade s vopred stanovenymi podmienkami,

d) princip proporcionality verejny obstaravatel by mal vybrat' vidy najmenej
obmedzujtce opatrenia.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou verejny obstaravatel postupuje tak, aby vynaloZené niklady
na obstaranie predmetu zikazky boli primerané jeho kvalite a cene a bol zabezpeceny princip
verejného obstardvania tykajiice sa hospodarnosti a efektivnosti vynaloZenych finanénych
prostriedkov.

Pri zaddvani zékaziek sa musi uplatiiovat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminicie uchadzatov alebo zdujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Predpokladand hodnota zékazky (d’alej len ,,)PHZ*) sa urcuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. Verejny obstaravatel' ur&i predpokladani hodnotu zakazky na zéklade udajov
a informécii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky (Priloha &. 1). Ak
nema verejny obstardvatel’ alebo obstaravatel’ tdaje podla druhej vety k dispozicii, uréi
predpokladanti hodnotu na zéklade tdajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym
plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladan4 hodnota
zakazky je platnd v &ase odoslania oznimenia o vyhlaseni verejného obstarivania alebo
oznamenia pouZitého ako vyzva na suta% na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia
nevyZzaduje, predpokladana hodnota je platnd v ¢ase zadatia postupu zaddvania zédkazky. Pri
vypotte predpokladanej hodnoty zékazky sa postupuje podla zasad uvedenych v § 6 zdkona.
V dokumentécii k verejnému obstaravaniu sa uchovavajii aj informécie a podklady, na zéklade
ktorych bola urend predpokladana hodnota zakazky.

V pripade zékaziek financovanych z Eurépskych Strukturlnych a investiénych fondov sa
primerane pouZiji postupy uvedené v riadiacej dokumenticii jednotlivjch operagnych
programov (prirutka, vyzva ap.) stanovené prisluinym riadiacim/sprostredkovatel'skym
organom a v prislunych Metodickych pokynoch CKO.

Zodpovedny zamestnanec v dokumentécii k verejnému obstaraniu uchovava aj informaciu
a podklady, na zdklade ktorych uréil predpokladant hodnotu zékazky.

Predmet zikazky bude zadany napriamo dodivatelovi ak sudet predpokladanych
hodnét zékaziek rovnakych druhov tovarov alebo sluzieb bez DPH v priebehu
kalendérneho roka alebo pogas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako 1 rok je niZsi ako 5.000,- € (vratane) bez DPH. O pouZiti inej metédy (prieskum trhu)
modZe priamo rozhodnuf primétor mesta, prednosta MsU, pripadne zodpovedny

Zamestnanec.
V pripade, ak bude predpokladana hodnota zakazky pri:



a) tovaroch vyiia ako 5.000,- € aviak niZSia ako 70.000,- € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo po&as platnosti zmluvy ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendirny rok, prip. pocas trvania zmluvy, ak je uzavretd na
obdobie dlhsie ako 1 rok,

b) sluzbich vyssia ako 5.000,- € aviak niZSia ako 70.000,- € bez DPH v priebchu
kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzatvira na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok. prip. pofas trvania zmluvy, ak je uzavretd na
obdobie dlhsie ako 1 rok,

¢) stavebnych pracach vyssia ako 5.000,- € avSak niZzSia ako 180.000,- € bez DPH v
priebehu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendérny rok. prip. podas trvania zmluvy, ak je uzavreta
na obdobie dlh§ie ako 1 rok,

d) dodani tovaru, ktorym si potraviny vysSia ako 5.000,- € avSak niZSia ako 70.000,- €
resp. 214.000,- € (vid priloha &. 8 smernice) bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo podas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzatvara na dihie obdobie ako jeden
kalendarny rok. prip. pocas trvania zmluvy, ak je uzavreta na obdobie dlhsie ako 1 rok,

zodpovedny zamestnanec je povinny vykonat' vyber uchaddzata na zdklade informacii
ziskanych prieskumom trhu, a to oslovenim aspofi 3 hospodarskych subjektov, ktori
podnikaju v predmete obstardvania. Prieskum trhu vykondva zodpovedny zamestnanec
s prihliadnutim na povahu predmetu obstardvania napr. prostrednictvom internetu,
katalégov a podobne. V pripade, ak ide o obstaravanie takého predmetu zdkazky, kde je moZné
ziskat’ ponuky na predmet zakazky, napriklad s vyuZitim katalogov, cennikov, zverejnenych
ponik dodavatelov a podobne, je mozné uskutotnit prieskum trhu aj tym spdosobom, Ze
zodpovedny zamestnanec nebude zasielat vyzvu na predkladanie poniik, ale zabezpeci si
ziskanie minimalne troch porovnatelnych a relevantnych ponuk aj sam, priamo s vyuZitim
katalogov, cennikov, zverejnenych ponik dodavatelov a podobne.

Zamestnanec je zodpovedny za spravne urlenie predpokladanej ceny predmetu
obstar4vania. Zodpovedny zamestnanec zasle vybratym zaujemcom vyzvu na predloZenie
ponuky, ktorej vzor tvori prilohu & 3, a vypracuje sutazné podklady na predmet
obstaravania alebo aspoii podrobny opis predmetu obstaravania a to tak, aby bolo mozné na
zéklade neho predloZit’ cenovi ponuku a aby tieto cenové ponuky uchédzacov vypracované
na zéklade opisu predmetu obstardvania boli porovnatelné. Vyzva na predkladanie ponuk
obsahuje najma:

a) miesto a lehotu uréenu na vyZiadanie sutaznych podkladov, ak nie su jej stcastou,
alebo odkaz na pristup k sutaznym podkladom, ak verejny obstarivatel' ponuka
neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sutaznym podkladom,
ak sa vypracovavaju,

b) vysku a spdsob tihrady za poskytnutie sit'aznych podkladov, ak sa vyZaduje,

¢) lehotu na predkladanie ponuk, miesto predkladania pontk a jazyk alebo jazyky,
v ktorych mozno predkladat’ ponuky,

d) uréenie dopliiujucich dokladov, ak st potrebné na preukazanie splnenia podmienok
tidasti (od uchadzata sa pritom vyZaduje minimalne doklad o oprdvneni podnikat’
a &estné vyhlasenie, Ze nema uloZeny zékaz Giasti vo verejnom obstardvani potvrdeny
kone&nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu a vo verejnom obstaravani nie je v konflikte zdujmov),



e) relativnu vihu jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponik alebo zostupné poradie
doblezitosti kritérii,
f) dalSie potrebné informacie.

O vykonanom prieskume trhu je povinny zamestnanec spisat’ spravu - zaznam, ktorého
vzor tvori prilohu €. 2 k tejto smernici. Zaznam vyhotovi v dvoch vyhotoveniach, z ktorych
jedno vyhotovenie bude tvorit' stcast dokumentéicie a druhé prilozi k zmluve, prip.
objednéavke na predmet obstaravania.

Vysledky zistené prieskumom trhu odovzda zodpovedny zamestnanec primétorovi na
schvalenie.

O vybere zmluvného partnera je povinny viest zodpovedny zamestnanec dokumentaciu,
ktora musi obsahovat’ najmé nasledovné udaje a doklady:

a) identifikatné udaje verejného obstaravatela, (uvedené v Zazname o vykonanom
prieskume v prilohe &. 1 k tejto smernici),

b) kontaktnd osoba verejného obstaravatel'a (pre potreby VO je totozn4 so zodpovednou
osobou — zamestnancom),

¢) opis predmetu obstaravania, prip. sit'azné podklady, ak boli vypracované,

d) vyzvana predloZenie cenovej ponuky ako prieskum trhu zaslana zaujemcom, (priloha
¢. 3 k tejto smernici), a doklad o odoslani minimalne trom zaujemcom, pokial’ sa
neaplikuje postup podla ods. 7.1 tohto &lanku t. z. s vyuZitim katal6gov, cennikov,
zverejnenych ponuk dodavatelov a podobne,

€) spravu - zaznam o vykonanom prieskume trhu (priloha &. 4 k tejto smernici),

f) identifikané idaje oslovenych uchadzacov,

g) ponuky uchadzacov zaslané verejnému obstaravatel'ovi,

h) doklad o oprivneni dodavat’ tovar, poskytovat' sluzbu alebo vykonavat stavebné
prace,

i) oznamenie o prijati ponuky zaslané uspe$nému uchadzacovi,

J) informécie a podklady, na zdklade ktorych uréil predpokladanti hodnotu zakazky,
(priloha ¢. 2 k tejto smernici),

k) vysledok skimania konfliktu zaujmov (konfliktom ziujmov - najmi situacie, ak
zainteresovand osoba, ktord mdZe ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného
obstardvania, mé priamy alebo nepriamy finanény zéujem, ekonomicky zéujem alebo iny
osobny zdujem, ktory moZno povaZovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v
savislosti s verejnym obstaravanim),

1) iné doklady z realizovaného verejného obstaravania.

Zodpovednym zamestnancom pre tovary a sluzby je zamestnanec oddelenia spravneho, soc.
veci, podnikania, Zivot. prostredia akultiry apre obstaranie stavebnjych prac je
zamestnanec oddelenia investi¢nej vystavby, izemného planovania, stavebného poriadku,
dopravy a pozemnych komunikdcii, stavebny trad. Pre uéely verejného obstarania tovarov,
sluZieb a stavebnych prac, mdZe primétor uréit’ za zodpovedného zamestnanca aj iného
zamestnanca mestského tiradu pripadne zastupcu primétora.

Obstaranie beZne dostupnych tovarov a sluZieb prostrednictvom Elektronického
kontraktaného systému na adrese www.eks.sk je dobrovolné.




ClLIL
Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou ,,napriamo*

Prieskum trhu pri zékazkach do 10.000,00 € bez DPH pri tovaroch, sluzbéch, stavebnych
précach a stfaZi navrhov sa nebude vykondvat’ pri dodrZiavani zasad hospodarnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov pri obstardvani nasledujicich vybranych predmetov
obstaravania:

Shuzby:

sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluZba a in¢),
reklamné sluZby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,
prendjom priestorov (konferencie, ¥kolenia) a ubytovanie ucastnikov tychto
podujati,

pravne, auditorské, uétovné a poistné sluzby,

geodetické sluzby,

sluzby verejného obstaravania,

sluzby stvisiace so zabezpefenim a prevadzkou elektronického aukéného
systému,

&innosti znalca (znalecké posudky),

konzultaéné a poradenské sluzby,

zabezpe&ovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,
telekomunikaéné sluzby,

servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,

sluzby colného deklaranta,

prepravné, $peditérske a kuriérske sluzby,

sluzby pri udrZzbe informacného systému,

préce na spracovani udajov v ekonomickom systéme,
bezpeénostné sluzby,

sluzby spojené s poziarnou ochranou,

sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,

monitoring tlace,

prekladatel'ské sluzby,

spracovanie analyz, Statistik, $tadii a posudkov,
reStaurané a upratovacie sluzby,

uloZenie odpadu na skladke (stavebna sut),

vydavky na reprezentacné ucely,

stravneé,

prenajom dopravnych prostriedkov,

$kolenia, kurzy semindre,

kultirne a spoloCenské akcie,

Tovary

reklamné predmety,

obstarivanie pohonnych hmét, maziva, olej a $pecidlne kvapaliny do nadrZe
vozidla,

pracovné odevy, obuv a ochranné pracovné prostriedky,

tovary pre zabezpe&enie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v materskej Skole,
knihy, kniZni¢ny fond,

obstaravanie tovarov, sluZieb alebo prac, pri ktorych by potenciélni dodavatelia
boli oboznimeni s informéciami, ktorych neopravnené pouZitie moZe priamo
alebo nepriamo ohrozit’ ¢innost’ mesta.



Clanok III.
Uzatvaranie a plnenie zmlav

Pri cene do 10.000,00 EUR s DPH pre tovary, sluzby a stavebné prace bude podpisana
objednévka. Pri cene od 10.000,00 EUR s DPH pre tovary, sluzby a stavebné prace bude
uzatvoren zmluva medzi zmluvnymi stranami pisomne podfa povahy predmetu zmluvy.

Zamestnanci st povinni predkladat’ vo vyzve na predloZenie ponuky, pripadne v sutaznych
podkladoch nidvrh zmluvy verejného obstarsvatela /Mesto NemZovd/. Tento navrh
predkladé zamestnanec na schvalenie prednostovi a po dohode s prednostom aj mestskému
pravnikovi pred zaslanim vyzvy na predloZenie cenove] ponuky alebo stitaznych
podkladov.

Kontrolu plnenia zmluvy z hfadiska dohodnutych kritérii, mno¥stva a ¢asového rozvrhu
vykondvaju zodpovedni zamestnanci, ktori obstaravali predmet zakazky, pri¢om neplnenie
zmluvnych povinnosti st povinni bezodkladne ozndmit prednostovi MsU alebo
primatorovi mesta.

Zoznam podstatnych naleZitosti zmluvy (pri stavebnych pracach):

Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia
Cas plnenia

Cena plnenia a platobné podmienky
Miesto uskuto&nenia prac
Spolupbsobenie a podklady objednévatela
Zmena zavizku

Néroky nahrady §kody

Prace naviac

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrZanie terminov
Prevod prav a rizik

VVVVVVVVVVVVYY

Clanok IV.
Dokumenticia a archivicia dokumentov

Dokumentacia zo zadavania zékaziek sa eviduje a uchovéva po dobu 10 rokov po
uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objedndvky na prisluSnom oddeleni v zmysle
ustanoveni zakona o verejnom obstardvani ak osobitny predpis neustanovuje inak.
V pripade zékaziek snizkou hodnotou financovanych z nenavratnych finan¢nych
prispevkov sa pri archivécii origindlu dokumentécie postupuje najmé v zmysle zdkona
€. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, d’alej
vzmysle nariadeni, smernic, metodik Centralneho koordinainého organu, resp.
dokumentov vydanych poskytovatel'om nenévratného finanéného prispevku.

Po uplynuti lehoty je zodpovedny zamestnanec povinny postupovat’ podla Registraturneho
poriadku.

Mesto je povinné zverejiiovat’ $tvrtro&ne na svojom profile sthrnnti spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami (Priloha ¢&. 6) za obdobie kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najma:



- hodnotu zékazky,
- predmet zakazky,
- identifikaciu uspe$ného uchadzaca.

Clianok VI.
Zaverefné ustanovenie

1. Ostatné povinnosti vyplyvajuce zo zdkona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani

aozmene adoplneni niektorych zdkonov vzneni neskorSich predpisov ostavaju
nedotknuté.

2. Této smernica nadobida platnost’ a Gi¢innost’ ditom 01. méja 2021. Diiom G¢innosti tejto
smernice sa ru§i Smernica primatora mesta &. 1/2019 o verejnom obstaravani.
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Ing. Rudolf KUKEL, PhD. g% / JUDr. Milo§ Mojto
prednosta mestského iradu Nem3ova e primator mesta NemSova

Priloha &. 1 - text emailu Ziadosti o cenovii ponuku pre stanovenie phz

Priloha &. 2 - Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha &. 3 - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky ako prieskum trhu

Priloha ¢&. 4 - Zaznam z prieskumu trhu

Priloha &. 5 - Oznimenie o vyhodnoteni prieskumu trhu

Priloha &. 6 - Sthrnna sprava o zdkazkach s nizkymi hodnotami.

Priloha &. 7 - Zoznam zakaziek, na ktoré sa nevt'ahuje zakon o verejnom obstaravani a nasledne
ani Smernica primatora

Priloha €. 8 - Test beZnej dostupnosti



Priloha €. 1
Text do emailu Ziadosti o cenovii ponuku pre stanovenie predbezna hodnota zakazky

V prilohe Vém zasielame Specifikiciu predmetu zdkazky (Priloha ¢ 1) anavrh na doplnenie cenovej ponuky
(Priloha ¢. 2) na predmet zdkazky , Kancelarske potreby* za tielom stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky.
VaSu cenova ponuku ndm zaglite, prosim, formou elektronickej posty na adresu: ........ooooooovevveonnnn, ato do

...........................

Priloha ¢ 1- Specifikdcia predmetu zdkazky
Verejny obstarivatel’:

Nézov verejného obstaravatel'a: Mesto Nems$ova
Sidlo: Mestsky urad, ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem3ova

V ZaStipent: .....c.covvveeeeeeeceireecrereee e , primator mesta
Nazov projektu: ......cceeeeecvereeercriieeccereenann (ak sa vyZaduje)
CiS10 PrOJEKU «....eeeeveeereeeeeeer oo, (ak sa vyZzaduje)
Nazov predmetu ZakazKy: ,, ...ccccovvvvirreererneeereennnns “

Specifikacia predmetu zakazky:
¢ technické parametre (vaha, farba, po&et kusov a iné)
¢ doprava do sidla verejného obstargvatel’a
Miesto dodania sluZby: sidlo verejného obstaravatela a sidlo dodavatela sluzby
Trvanie poskytovania sluZieb: do dd.mm.rrrr.
Priloha & 2

Cenova ponuka
za itelom stanovenia predpokladanej hodnoty zikazky:
Predmet zakazky: ,......cocooovvvuvererereeeennnn. "

Nizov projektu:

Cislo projektuv...... P ceesesens @k sa vyZaduje)
Verejny Obstaravatel’:

Nazov verejného obstaravatel'a: Mesto Nem$ova

Sidlo: Mestsky urad, ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem$ova

Kontaktnd osoba:
Telef6n, mailova adresa:

Mermé Pocet MJ | Cena za MJ bez l Celkova cena bez | DPH Celkova |
Nazov tovaru / sluzby | jednotka DPH DPH cena s DPH

...................... -po polozkach l ‘

Spolu

eaa—— | |
Platca DPH: éno /nie * (zaSkrtnite, ¢i ste alebo nie ste platcom DPH)

Ponukova cena musi zahriiat’ vietky naklady na dodanie predmetu obstaravania verejnému obstaravatelovi.

Predkladatel’ cenovej ponuky:

NAZOV: .o vceresireterietere et st
SIALOL ..ttt ettt et s e een s
TICO: oot esss st esesesesmesssesssssssessasess oo



Priloha ¢. 2

MESTO NEMSOVA
MESTSKY URAD
ul. Janka Palu & 2/3, 914 41 Nemsova

&.tel: 032/6509611, e-mail: infol@nemsova.sk
NaSa zn.:

V Nemsovej, DD.MM.RRRR
(VZOR)

URCENIE PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

NAZOV VEREINEJ ZAKAZKY:

[}

3

Predpokladana hodnota zékazky vychédza z cien, za ktoré sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny
predmet zikazky v &ase, ked’ sa oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania (vyzva na predkladanie
pomiik) posiela na uverejnenie a so zohladnenim prieskumu trhu vykonanym verejnym obstaravatelom
a bola ur€end na sumu vo vyske:

EUR bez DPH

&o je zaroveti aj predpokladana hodnota zékazky podla § 5 zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

Priloha:
Doklady o vykonanom prieskume trhu (mdze byt katalog, internet, ponukovy list, rozpocet,...)

............................................................................

primator mesta NemSova



Priloha é. 3

MESTO NEMSOVA
MESTSKY URAD
ul. Janka Palu ¢. 2/3, 914 41 Nemsova

¢.tel: 032/6509611, e-mail: info@nemsova.sk

PodP’a rozdel’ovnika

.

Cj.: Vase ¢islo: Vybavuje/linka NemsSova
Ing. /0 00.00.201....

Vec : Vyzva na predloZenie cenovej ponuky ako prieskum trhu a zaslanie sitaznych podkladov

Mesto NemSova v zmysle zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani*), Vas vyzyva k zaslaniu informacie — cenovej ponuky
ako prieskum trhu na plnenie predmetu zékazky v rémci procesu zad4vania zdkazky podla §117 zikona
o verejnom obstaravani.

Zakladné udaje pre poskytnutie informdcie — cenovej ponuky
1. Predmet zakazky:

119

”
2, Identifikdcia verejného obstarivatela:

Nazov verejného obstaravatel'a: Mesto NemSova

Sidlo: Mestsky urad, ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nemgova
V zastipenti: ......c.cceeveeveevvernnne. , primator mesta

3. Opis predmetu zikazky a poZiadavky :

Predmetom obstaravania je

Rozdelenie predmetu zakazky na Casti: predmet zdkazky sa nedeli na &asti.

4. Predpokladan4 cena predmetu zikazky:
Cena v zloZeni:
- Cena bez DPH
- DPH
- Cena s DPH
Ak uchédza¢ nie je platcom DPH, uvedie ttto skuto&nost’.

5. Miesto zaslania cenovej ponuky a vietkych informécii je potrebné zaslat’ :
PoStou na adresu: alebo Osobne na adresu:

Mestsky urad Nemsova

u. Janka Palu 2/3

914 41 Nems$ova

6. Termin: najneskor do .....ccceeeeecerneene do 14:00 hod. (podate'ne Mestského tradu v Nemsovej).
V pripade podrobnejsich informacii kontaktuite tel. . .................. P (- O (@nemsova.sk, v jazyku
slovenskom,



Po tomto termine nebudu zaslané informécie predmetom skimania v ramci prieskumu trhu pre ucely vyberu
zmluvného partnera.

7. DoloZenie potrebnych dokladov: - Vypis z obchodného registra
- Zivnostensky list
- Cestné vyhlasenie uchadzaga, Ze nema uloZeny zékaz Gi€asti vo verejnom obstaravani potvrdeny
konetnym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v 3tite sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu a vo verejnom obstarédvani nie je v konflikte zaujmov
- Navrh .... zmluvy

8. Kritéria na vyhodnotenie ponik: NajniZSia cena s DPH
Cena v zloZeni bez DPH, DPH, Cena vratane DPH:

9. Miesto a termin poskytnutia sluzby, doddvky tovaru, pric (vyberie sa !!)

10. Zdroje finanénych prostriedkov:

11. Dopliiujiice doklady a informécie (napr.: miesto a lehotu uréenti na vyZiadanie stt'aznych podkladov,
ak nie st jej stdastou, alebo odkaz na pristup k sitaznym podkladom, ak verejny obstaravatel’ ponika
neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k stitaznym podkladom, ak sa vypracovavaju,
vysku a spdsob tihrady za poskytnutie sutaznych podkladov, ak sa vyZaduje).

12. DaKie informécie verejného obstaravatePa:

12.1. Verejny obstaravatel zrusi pouzity postup zadavania zakazky:

- ak nebude predloZena ani jedna ponuka,

- ani jedna z pontik nebude zodpovedat’ uréenym poZiadavkam,

- ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstaravanie.

12.2 Verejny obstaravatel’ uzatvori zmluvu s uspe$nym uchadzaom najneskdr do 5 pracovnych dni od
odoslania ozndmenia o prijati jeho ponuky.
Navrh zmluvy zasle verejny obstaravatel’ iba dispe$nému uchddzacovi.
Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo spresnit’ podmienky zmluvy s uspesnym uchadzacom.
Verejny obstaravatel' si vyhradzuje pravo neuzatvorit zmluvu s vitaznym uchadzatom a to najmi
v pripade:
a/Identifikovania konfliktu zaujmov medzi osobami verejného obstaravatel’a a ispesného uchadzaca
b/Identifikovania konfliktu zdujmov medzi uchadzaémi navzijom

Za Vasu spolupracu Vam vopred d’akujeme.

Nemgova , dd.mm.rrrr

................................

primétor mesta

Priloha: Navrh zmluvy ( ak sa zasiela)



Priloha ¢. 4
Ziznam z prieskumu trhu

1. Identifikacia verejného obstardvatel’a:

MESTO NEMSOVA
Mestsky trad, Ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem3ova
ZAStUPEne: ..........ceereeereerecerreerenan, , primator

ICO: 311 8123, DIC: 202 107 9797

2. Forma prieskumu: (nehodiace sa prediarknite)
Osobne, Prostrednictvom internetu, Elektronickou postou, S pouZitim katalogu,

.....................................................................................................................................................

4. Predpokladani hodnota zikazky: ................. - € bez DPH )
5. Zodpovedny zamestnanec (kontaktna osoba) za verejné obstaravanie - Oddelenie MsU:

.....................................................................................................................................................................

8. PrehPad dorugenych poniik okrem vyli€¢enych uchidzadov, identifikicia (sidlo, resp. miesto
podnikania, 1CO):



9. Oddvodnenie vyhicenia (neobvykle nizka cena, Iny dovod), identifikicia uchiadzaca (sidlo, resp.
miesto podnikania, ICO):

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

10. Poradie uchadzaéov podl'a hospodarnosti ziskania predmetu obstardvania

Dodavatel’ Forma prieskumu Datum Ponuka Pozndamka
Obchodné meno, adresa /telefon, katalog, cenovd | prieskumu bez DPH | /doprava, servis,
sidla, ICO ponuka......... / | a vrdtane zdrucnd doba/
DPH v€

11. Vybrany dodavatel’:

12. Odévodnenie vyberu najaspesnejSicho uchadzaca:

........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

14. Prehlasenie o nestrannosti a dovernosti verejného obstaravatel’a

Prehlasujem, e spliiam poziadavky kladené na &lena komisie podla § 51 zékona o verejnom obstaravani a
nenastali okolnosti, pre ktoré by som nemohol byt &lenom komisie alebo sa zicastfiovat’ na vyhodnoteni
pontik zikona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Ze som
nestranny a nie som zaujaty vo¢i uchadzadom a taktiez, Ze u miia nenastal konflikt zaujmov:

Zodpovedna osoba - zamestnanec verejného obstarédvatel'a: meno, priezvisko,

funkcia a podpis

datum
15. Schvalenie:
PHMATOLTNOSLAT ...ussisemsmsmmsmssssammssesssmsmamssaresss

Prilohy: 1. Odoslané emaily na adresu 3 potencionalnych dodévatel'ov
2. Vyzva na predkladanie ponik vratane Priloh
3. Doru¢ené CP od 3 potencionélnych dodavatelov
4. Dorutené emaily z adries 3 potenciondlnych dodéavatel'ov
5. Oznamenie o vysledku prieskumu trhu
6. Odoslané emaily s Ozndmenim o vysledku prieskumu trhu



Priloha ¢. 5a

MESTO NEMSOVA
MESTSKY URAD
ul. Janka Palu ¢. 2/3, 914 41 Nemsova

¢.tel: 032/6509611, fax: 032/6598427, e-mail: info@nemsova.sk

Podl’a rozdelPovnika

.

i Vase Cislo: Vybavuje/linka NemsSova
Ing. /0 00.00.201....

Vec: Oznimenie o vyhodnoteni prieskumu trhu
Verejny obstaravatel’:

Nézov verejného obstardvatel’a: Mesto Nemsova
Sidlo: Mestsky trad, ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem3ova

V zastipeni: .....ccccovecveiecinreerniercvcsreennes , primator mesta
NAZOV Projektu: c..ocvereveervreecieriisee e (ak sa vyZaduje)
CiS10 PrOJEKLU cvvvvveeeceerrreeeereeeeeseeeessressren (ak sa vyZaduje)
Nazov predmetu zakazKy: ,, c.oocceveeerevevreeeereesnannn, “

Podla § 117 zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon®) v stvislosti sverejnym obstardvanim na predmet zékazky

9,

ettt nae “, s1 Vam dovol'ujeme ozndmit’, ¢ Vami predloZenti ponuku verejny obstaravatel

prijima.
Odévodnenie

Sphnili ste v3etky poziadavky na predmet zikazky uvedené vo Vyzve na predloZenie ponuky — prieskum trhu.
Dévodom prijatia Vasej ponuky je skutoénost’, Ze Vasa cenova ponuka bola vyhodnotens ako najvyhodnejsia podla

kritéria na vyhodnotenie poniik, ktorym bola najniZSia cena za cely predmet zikazky a stali ste sa uspesnym
uchadzacom.

S pozdravom

..........................................

primator mesta



Priloha &. 5b

MESTO NEMSOVA
MESTSKY URAD
ul. Janka Palu ¢. 2/3, 914 41 Nemsova

&.tel: 032/6509611, fax: 032/6598427, e-mail: info(@nemsova.sk

PodPa rozdel’ovnika
Cj.: Vase &islo: Vybavuje/linka Nemsova
Ing. /0 00.00.201...
Vec: Oznamenie o vyhodnoteni prieskumu trhu
Verejny obstaravatel’:
Nazov verejného obstaravatel'a: Mesto NemSova
Sidlo: Mestsky urad, ul. Janka Palu 2/3, 914 41 NemS3ova
V ZaStUPENI: ....coovrcceerniiiresierisreessensninnssnnenss , primator mesta
NAZOV PrOJeKLU: ..oovvivivnrinriissiisnninissenns (ak sa vyzaduje)
Ciglo ekl .ow s (ak sa vyZaduje)

Nézov predmeta z8kazky: ., somsossomessmmermisraosseses

Podla § 117 zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon*) v suvislosti s verejnym obstardvanim na predmet zakazky
[OOSR ——— “ si Vam dovolujeme oznamit’, e Vami predloZeni ponuku verejny obstaravatel

neprijima.

Odévodnenie

Splnili ste vietky poZiadavky na predmet zakazky uvedené v sitaznych podkladoch a naleZitosti ponuky. Dévodom
neprijatia Vasej ponuky je skuto&nost’, Ze Vasa cenova ponuka nebola vyhodnotena ako najvyhodnej$ia podl'a kritéria

swwe

na vyhodnotenie pontik, ktorym bola najniZ$ia cena za cely predmet zédkazky.

S pozdravom

.................................

primator mesta



Prilohag. 6

Suhrnna sprava
o zakazkach s nizkymi hodnotami v zmysle § 117 ZVO
k 31. 3./30. 6./30. 9./31. 12. 20..»

Tabulka pre sthmné sprévy o zikazkach podra §10 ods.10a 11 (znamend pre 28kazky od 1000€ s DPH do 5000€ bez DPH)

2ikazka &islo DATUM PODPISU PoOLET POCET (<] :
{faktiry/obledn NAZOV PREDMETU ZAKAZKY ZMLUVY/VYSTAVENIA | OSLOVENVCH | PRUATYCH su:,n:una DODAVATEL DODAVATEL ADRESA 5[DLA DODAVETELA mwl.\'lt';:\msn':;ﬁ:mivxu

avky fzmiuvy) FAKTURY/OBJEDNAVKY |ucHADzatov| PONUK A

|
Tabufka pre sihmné sprévy o 28kazkéch s nizkymi hodnotami
(znamend pre zikazky od 5000€ bez DPH do 180 000€ bez DPH pre stavebné préce, do 70 000€ bez DPH pre tovary)

Z5kazka Hslo DATUM PODPISU POLET POLET 1o -
[faktdiry/objedn|  NAZOV PREDMETU ZAKAZKY ZMLUVY/VYSTAVENIA | OSLOVENTCH | PRUATVCH sur::a DODAVATEL DODAVATEL ADRESA ${DUA DODAVETELA ZMLU‘:ITJK ':“ z‘fi':f/m:;':&vm

évky fzmiuvy) FAKTURY/OBIEDNAVKY |UCHADZAZOV| PONUK A /FAKTURU/OR
Vypracoval:
meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca ...

V Nemsovej dia ..o,

* nehodiace sa pre¢iarknut’



Priloha &. 7

Zoznam zikaziek, na ktoré sa nevzt'ahuje zdkon & 343/2015 Z. z. o verejnom obstarivani a o zmene
a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorfich predpisov a nasledne ani Smernica primatora
mesta NemSova ¢. 1/2019 v platnom zneni:

Zakon & 343/2015 Z. z. o verejnom obstarivani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov a Smernica primétora mesta Nem3ové ¢&. 1/2019 v platnom zneni sa nevztahuje na
&innosti uvedené v § 1 ods. 2 aZ 15 Z4kona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

10



Test beznej dostupnosti Priloha &. 8

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené kumulativnym
sposobom a pri ,.teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnen kazd4 z uvedenych podmienok:

1|

skuto¢iiované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad Jjedine&nych poziadaviek

s ponitkané v podobe, v ktorej st bez vi&sich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
2 | aj dodané, uskutoénené alebo poskytnuté a zarovefi —t. j. neboli Specifikované
Jedineéné poZiadavky

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto&iiované alebo poskytované pre
3 verejného obstaravatela a obstaravatel'a, dodavané, uskutoéfiované alebo
poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

nie su vyrabané, dodavané, u

V-pripade, ak sii odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mo¥né uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase bene
dostupny na trhu.

Niisie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné pravidlo, ktoré by
malo uPahéit’ spravnu kategoriziciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

st uréené na spokojie ch revdzkovych
potrieb
L 5 | st spotrebného charakteru .

V pripade, ak su odpovede na otizky €. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zékazky Jje v danom é&ase bezne
dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhléseni je moiné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Bezne dostupny/4 tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/4 tovar, sluzba alebo
stavebnd prica stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢&. 1 az 3 vo
vzt'ahu k danému predmetu zdkazky,

Odoévodnenie:

11
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