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NEMSOVA

Zasady rozpocétového hospodarenia
mesta Nemsova

Mestské zastupitel'stvo v Nem3ovej na zaklade ustanovenia § 11 ods. 4 Zakona
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni urcuje tieto Zasady rozpoc¢toveho hospodarenia
mesta NemsSova (dalej len ,zasady"”).

Mesto NemSova a rozpocCtové organizacie zriadena mestom konaju v zmysle Zakona
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zakona 583/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy, Oznamenie €. 419/2007 Z. z.

o postupoch Uétovania pre rozpo&tové, prispevkové organizacie, SF, obce a VUC
a tychto Zasad mesta NemsSova.

Clanok 1
Predmet Upravy

1) Zasady upravuju pravidla rozpocCtového procesu, postup pri zostavovani
a schvalovani rozpo€tu mesta, postup pri vykonavani zmien rozpo€tu mesta
rozpoctovymi opatreniami a pravidla zostavovania a schvalovania zaverecného
uctu mesta.

2) Zasady urCuju pravidla hospodarenia s rozpoctovymi prostriedkami mesta
a osobitosti rozpoc¢tového hospodarenia mesta.

Clanok 2
Obsah a ¢lenenie rozpoctu mesta

1) Rozpocet mesta v Cleneni bezny rozpocet, t. j. bezné prijmy a bezné vydavky,
kapitalovy rozpocet, t. j. kapitalové prijmy a kapitalové vydavky a financné operacie
sa zostavi podla rozpoctovej klasifikacie.

2) Funkéna klasifikacia sa pouzije v zmysle vyhlasky Statistického uradu Slovenskej
republiky &. 257/2014 Z. z., ktorou sa vydava Statisticka klasifikacia vydavkov
verejnej spravy.

3) Pri navrhu rozpoCtu vydavkov sa pouzije aktualna ekonomicka klasifikacia
schvalena Ministerstvom financii Slovenskej republiky, pricom ¢€islovanie prijmov
zadina &islicami 1 az 3, &islovanie vydavkov &islicami 6 a 7. Cislovanie prijmovych
finanCnych operacii za€ina Cislicami 4 a 5, Cislovanie vydavkovych finanénych
operacii Cislicou 8.

4) RozpoCet obsahuje aj zamery a ciele, ktoré bude mesto realizovat
z vydavkov rozpoCtu mesta. RozpoCet mesta sa zostavuje v €leneni na bezné
a kapitalové prijmy, bezné a kapitalové vydaje, prijmové a vydavkové financné
operacie v €leneni na jednotlivé programy a akcie (ak je mozné ich Specifikovat)

5) Pri zostavovani programového rozpoctu sa postupuje podla metodického pokynu
ministerstva financii na usmernenie programového rozpoctovania a manualu
k metodickému pokynu tykajuceho sa formulovaniu zamerov, cielov
a meratefnych ukazovatelov.
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Clanok 3
Rozpocétovy proces

Rozpoctovy proces sa Cleni nasledovne:

priprava, tvorba, zostavenie a schvalenie rozpoctu,
rozpis a realizacia rozpoctu,

analyza a priebezné monitorovanie rozpoctu,
hodnotenie rozpoctu,

zostavenie a schvalenie zaverecného uctu.

Clanok 4
Subjekty rozpoétového procesu

Na rozpocCtovom procese sa podieflaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom
v tychto ,Zasadach® a v rozpo¢tovom harmonograme, a to:

g)

organizacie zriadené a zaloZzené mestom,
mestsky urad,

prednosta uradu,

primator,

hlavny kontrolor,

jednotlivé komisie,

mestské zastupitelstvo

(dalej len ,subjekty rozpo&tového procesu®).

Jednotlivé subjekty rozpoctového procesu sa podielaju na jednotlivych fazach
rozpoctoveho procesu; ich kompetencie su stanovené tymito ,Zasadami”
a rozpoctovym harmonogramom.

) Clanok 5
Ulohy subjektov rozpoétového procesu

Organizacie zriadené a zalozené mestom a organizacné utvary mestského uradu:

a)

predkladaju svoj navrh rozpoctu vo finanénom vyjadreni spolu s komentarom
a s prihliadnutim na zamery a ciele, ktoré mesto bude realizovat z vydavkov
rozpocCtu (t. j. so zohladnenim programov, ktoré su naplanované a budu sa
v rozpoc¢tovom obdobi plinit),

predkladaju poZzZiadavky na zmenu rozpoCtu, na zmenu programovych
zamerov a ciefov,

predkladaju  podklady potrebné pre vypracovanie = monitorovacej
a hodnotiacej spravy,

predkladaju podklady potrebné na spracovanie zavere¢ného uctu,
zodpovedaju za désledné dodrziavanie schvaleného, resp. upraveného
rozpoctu,

podielaju sa na zabezpeceni vyrovnanosti bezného rozpoctu mesta ku koncu
rozpoctoveho roka, zodpovedaju za realizaciu a plnenie uloh a programov,
ktoré boli v rozpo¢tovom roku naplanované a ich realizacia bola zahrnuta do
rozpocCtu mesta.



2) Mestsky urad, prednosta a oddelenie financné a spravy mestského majetku
zabezpeCuje organizacné a administrativne ukony suvisiace s rozpoctovym
procesom:

e)
f)

¢))
h)

zabezpecCuje odborné podklady potrebné na spravne a upiné spracovanie
navrhu rozpocCtu mesta a navrhu na zmenu rozpoctu,

sustreduje a spracuva predkladané navrhy rozpoctu vo finanénom vyjadreni
spolu s ich komentarom od zucastnenych subjektov rozpoctového procesu,
spracuva rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu od
subjektov rozpoctového procesu,

zabezpecCuje metodiku a poradenstvo v procese tvorby navrhu rozpoctu pre
vSetky zucastnené subjekty vo vSetkych fazach rozpoc¢tového procesu,
koordinuje rozpoctovy proces,

je tvorcom monitorovacich sprav a hodnotiacich sprav,

je tvorcom zaverecného uctu,

zabezpecCuje zverejnenie rozpoctu a zavereCného uctu zakonnym spdsobom.

3) Primator

a)
b)

riadi rozpoctovy proces,

prostrednictvom zamestnancov mestského udradu (prednostu/veducej
Oddelenia financného a spravy mestského majetku) predklada navrh
rozpoCtu, navrh na zmenu rozpoc€tu, navrh monitorovacej a hodnotiacej
spravy, navrh zavereCného uc¢tu na rokovanie komisiam zastupitelstva
a mestského zastupitel'stva.

4) Hlavny kontrolo6r:

a) spracuva odborné stanovisko k navrhu rozpoctu a navrhu zavere¢ného uctu,
b) kontroluje plnenie prijmov a Cerpanie vydavkov rozpoctu.

5) Komisie:
a) posudzuju navrh rozpoCtu z hladiska svojej pdsobnosti, plnenia cielov

b)

c)

d)

a zamerov mesta,

tvorcovi rozpocCtu predkladaju mailom pripomienky k navrhu rozpoctu najneskor
do 3 pracovnych dni odo dha zasadnutia komisie,

spracuvaju stanovisko k navrhu rozpo€tu a k navrhu zavere¢ného Uuctu,
o ktorom informuju na mestskom zastupitelstve prostrednictvom svojho
predsedu

prerokuvaju navrh rozpoctu, navrh na zmenu rozpoc¢tu, monitorovaciu
a hodnotiacu spravu a navrh zavere¢ného uctu mesta.

6) Mestské zastupitelstvo:

schvaluje rozpocet mesta a zmeny rozpoCtu mesta podla kompetencii
ustanovenych tymito ,Zasadami®,

schvaluje pouZitie rezervného fondu,

schvaluje zavereCny ucet, rozhoduje o pouziti prebytku rozpoctu a o spbsobe
uhrady schodku rozpoctu,



d) prerokuva monitorovacie a hodnotiace spravy,

e) schvaluje emisiu komunalnych dlhopisov,

f) schvaluje prijatie navratnych financnych zdrojov.
Clanok 6

Etapy zostavenia rozpoctu

1. Prva etapa — tvorba vychodisk rozpoctu

e oObsahuje spracovanie vychodisk rozpoCtu mesta na tri rozpoctové roky a ich
predlozenie v termine do 30. septembra kalendarneho roku.

2. Druha etapa — tvorba rozpoctu mesta

1)

3)

e zacCina po schvaleni vychodisk rozpo¢tu mesta; oddelenie finanéné a spravy
mestského majetku vypracuva navrh rozpocCtu mesta v sucinnosti s ostatnymi
subjektmi rozpoc¢tového procesu. Navrh rozpoc€tu sa predklada prednostovi
mestského uradu do 31. oktdbra kalendarneho roku a nasledne po zapracovani
pripomienok do 15. novembra primatorovi mesta.

Clanok 7
Zostavenie navrhu rozpoctu

Podkladom pre spracovanie suhrnného navrhu rozpoc€tu su navrhy rozpoctov
jednotlivych subjektov rozpoctového procesu, rozpocty jednotlivych organizacii
v zriadovatelskej pésobnosti, finanéné vztahy mesta k svojim organizaciam, ktoré
zalozila, finanéné vztahy k podnikatefom — pravnickym a fyzickym osobam
a finan¢né vztahy k obyvatelom mesta.

Navrh svojich rozpoctov spracovavaju jednotlivé subjekty rozpoCtoveho procesu a
organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti mesta v sulade s ulohami, ktoré maju
v ramci rozpoctového procesu.

Subjekty rozpoctového procesu a organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti mesta
pri spracovani svojich navrhov rozpoctov vychadzaju z povinnosti uloZzenych
zakonmi, z uzatvorenych zmluvnych vztahov, 2z rozvojovych planov
a prevadzkovych potrieb mestského uradu a organov samospravy mesta,
prispevkovych a rozpoctovych organizacii zriadenych mestom a z pripomienok
a poziadaviek ob&anov mesta.

Subjekty rozpocétového procesu a organizacie v zriadovatelskej pésobnosti mesta
predkladaju oddeleniu finanénému a spravy mestského majetku (dalej len ,tvorca
rozpoCtu“) navrh rozpo¢tu vo finanénom vyjadreni spolu s komentarom
a s prihliadnutim na zamery a ciele, ktoré bude mesto realizovat z vydavkov
rozpoCtu (t. j. so zohladnenim programov, ktoré su naplanované a budu sa
v rozpocCtovom obdobi plnit) v stanovenych terminoch.

Subjekty rozpoctového procesu pripravia a predlozia tvorcovi rozpoctu spolu
s navrhom svojich rozpocCtov aj navrh prioritnych vydavkov pri splneni
nasledovnych podmienok:



a) predlozenie projektov ako priorit programového rozpoctu,

b) urcenie poradia délezitosti priorit,

c) kvantifikovanie zdrojového krytia,

d) stanovenie zameru a ciefa s podrobnym komentarom vratane oCakavaného
prinosu na zvySenie kvality poskytovania verejnych sluzZieb pre obcCanov
dosiahnutého pocas celej doby realizacie projektu.

6) Navrh rozpoltu od jednotlivych subjektov rozpoctového procesu spolu
s ostatnymi poZiadavkami na rozpocet tvorca rozpoctu spracuje do suhrnného
navrhu rozpoctu.

7) Suhrnny navrh rozpo€tu mesta je rozpoCet zostaveny na bezny rozpoctovy rok
a rozpocCet zostaveny na nasledujuce dva rozpoctove roky.

8) Suhrnny navrh rozpoctu bude zostaveny:

a) podla hlavnych kategorii rozpoctovej klasifikacie,
b) podla programov v programovej Strukture,
c) podla akcii, ak je mozné ich Specifikovat.

9) Suhrnny navrh rozpoctu, po jeho schvaleni primatorom, tvorca rozpoctu predklada:

a) hlavnému kontrolérovi na spracovanie jeho stanoviska,
b) na prerokovanie prislusnym komisiam zastupitel'stva,

10) Stanoviska a pripadné pripomienky tychto subjektov doru¢ené v termine najneskor
do konca 25. novembra tvorca rozpoctu prerokuje s prednostom mestského uradu
a primatorom; podla podmienok a moznosti na zaklade schvalenia primatorom
tieto zohfadni a zapracuje do navrhu rozpoctu.

11) Takto upraveny navrh rozpoc€tu schvaleny primatorom sa v meste zverejni
zakonnym spdésobom a nasledne pripravi spolu so stanoviskom hlavného
kontroléra na rokovanie mestského zastupitel'stva.

Clanok 8
Schvalenie rozpoctu

1) Pred schvalovanim rozpoCtu musia vsSetky dodatocne uplatnené poslanecké
navrhy spliat nasledovné podmienky:

a) predlozenie navrhu ako programového prvku alebo projektu so stanovenim
priority programového rozpoctu,

b) urcenie poradia délezitosti priorit v pripade viacerych navrhov,

c) kvantifikovanie zdrojového krytia,

d) stanovenie zameru a ciela s komentarom vratane oCakavaného prinosu na
zvysenie kvality poskytovania verejnych sluzieb pre obCanov.

2) Mestské zastupitelstvo schvaluje rozpocCet zostaveny v programovom c¢leneni,
podfa jednotlivych akcii s uvedenim hlavnych kategérii, pripadne kategorii
rozpoctovej klasifikacie.



5)

6)

7)

1)

2)

Clanok 9
Zmeny rozpo¢tu
Zmeny rozpoctu sa vykonavaju rozpoctovymi opatreniami.

Oddelenie finanéné a spravy mestského majetku a tiez organizacie zriadené, Ci
zalozené mestom vedu operativnu evidenciu o vSetkych vykonanych
rozpoctovych opatreniach v priebehu rozpoc¢tového roka.

Oddelenie finanéné a spravy mestského majetku zostavuje navrh na zmenu
rozpocCtu mesta v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi rozpoCtového procesu, ktoré
su mu povinné predkladat’ poZiadavky na zmenu rozpoctu v stanovenej forme
a lehotach.

Pri zostavovani a schvalovani navrhu na zmenu rozpo¢tu mesta je povinnost
zabezpecCit vyrovnanost rozpocCtu a prednostne zabezpeCit krytie vSetkych
zavazkov, ktoré pre mesto vyplyvaju z plnenia povinnosti ustanovenych
osobitnymi predpismi.

Primator mesta prostrednictvom prednostu uradu/veducej oddelenia finanéného a
spravy mestského majetku predklada nim odsuhlaseny navrh na zmenu rozpoctu
mesta na schvalenie mestskému zastupitelstvu. Tento spdsob schvalovania
zmien rozpocCtu sa poklada za hlavny a zasadny.

Pri schvalovani zmeny rozpoctu mesta musia vSetky uplatnené poslanecké navrhy
obsahovat informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a tieto navrhy
nesmu narusit’ vyrovnanost rozpoctu.

Rozpoctove opatrenia rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie v ramci svojho
rozpoCtu je mozné vykonavat v ramci zavaznych uloh a limitov mesta Nems$ova
schvalenych rozpoCtom mesta. V pripade zmeny tychto zavaznych uloh a limitov
podlieha rozpoctoveé opatrenie schvaleniu mestského zastupitel'stva.

Clanok 10

Opravnenost’ schvalovat’ zmeny rozpoc¢tu primatorom mesta,
veducim/riaditelom rozpoétovej alebo prispevkovej organizacie

V nevyhnutnych pripadoch a v Casovej tiesni je v kompetencii primatora
schvalovat zmeny rozpoctu vykonané rozpoctovymi opatreniami podla § 14 ods.
2 pism. a) zakona ¢&. 583/2004 Z. z., a to konkrétne presunmi rozpoctovanych
prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa nemenia celkové prijmy a
celkové vydavky. Toto sa nevztahuje na prostriedky uvedené v ¢lanku 10 odsek
2 pismeno c)

Primator mesta mdze vykonavat v priebehu rozpodtového roka rozpoctové
opatrenia, ktorymi su:

a) Presun beznych prijmov a vydavkov, priCom sa nemeni vysSka celkovych
beznych prijmov a vydavkov a to spolu v objeme maximalne 100.000 € beznych
prijmov a vydavkov aktualne platného rozpoltu pocCas kalendarneho roka
a v objeme maximalne 250.000 € aktualne platného rozpoctu k poslednému
pracovnému dniu kalendarneho roka (. j. posledna zmena rozpoctu k ukonéeniu
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3)

4)

1)

3)

4)

5)

rozpoctoveho roka) tak, aby celkovy objem beznych prijmov a vydavkov zostal
nezmeneny. Zaroven plati, ze primator mesta nema opravnenie navysovat
uhrnny objem vydavkov rozpoc¢tovanych na polozkach 610 a 620.

b) Presun kapitalovych prijmov a vydavkov, pri€com sa nemeni vyska celkovych
kapitalovych prijmov avydavkov a to spolu v objeme maximalne 2%
kapitalovych prijmov avydavkov aktualne platného rozpocCtu pocas
kalendarneho roka ( t. j. posledna zmena rozpoctu k ukonceniu rozpoctového
roka) a v objeme maximalne 5% aktualne platného rozpoc&tu k poslednému
pracovnému dfiu kalendarneho roka tak, aby celkovy objem kapitalovych
prijmov a vydavkov zostal nezmeneny.

c) Do takto urCeného limitu uvedenych v predchadzajucich bodoch v €lanku 10,
sa nezapocitavaju ucelovo urcené financné prostriedky poskytnuté zo Statneho
rozpoctu, z Europskej unie alebo inych eurdpskych zdrojov, od inych subjektov
verejnej spravy a iné prostriedky poskytnuté na konkrétny ucel, ako aj dary.

d) Viazanie vydavkov v pripade neplnenia rozpoctovych prijmov.

V pripade takto schvalenych rozpocltovych opatreni tieto primator mesta
prostrednictvom oddelenia finanéného a spravy mestského majetku zverejni na
webovej stranke mesta ainformaciu o nich predlozi na najblizSom zasadnuti
mestského zastupitelstva.

Veduci/riaditel rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie je opravneny vykonat
zmenu rozpoctu rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie v pripade, ze neddjde
k zmene zavaznych uloh a limitov ur€enych schvalenych rozpo¢tom. Uvedenym
rozpoctovym opatrenim nie je mozné navySovat uhrnny objem vydavkov
rozpocCtovanych na polozkach 610 a 620. V pripade schvalenia rozpoctového
opatrenia je rozpocCtova alebo prispevkova organizacia povinna o takto prijatom
rozpocCtovom opatreni informovat mestské zastupitefstvo na najblizSom zasadnuti.

Clanok 11
Zostavenie navrhu zaverecného uctu

Po skonceni rozpoctového roka mesto finan€ne usporiada svoje hospodarenie
vratane finanénych vztahov k zriadenym alebo zalozenym pravnickym osobam
a fyzickym osobam — podnikatefom a pravnickym osobam, ktorym poskytla
prostriedky zo svojho rozpoétu. Dalej usporiada finanéné vztahy k Statnemu
rozpoctu, statnym fondom, rozpo&tom inych obci. Po skon€eni rozpo¢tového roka
mesto udaje o rozpoctovom hospodareni suhrnne spracuje do zavere¢ného uctu
mesta.

Zostavenie navrhu zavereCného UuCtu mesta riadi a koordinuje prednosta
mestského uradu prostrednictvom Oddelenia finanéného a spravy mestského
majetku - (dalej len ,tvorcu zaverecného uctu®).

Tvorca zavere¢ného uctu zostavuje navrh zaverecného uctu mesta v sucinnosti
s jednotlivymi subjektmi rozpoctového procesu.

Subjekty rozpoc¢tového procesu su povinné predkladat tvorcovi zaverecného uctu
podklady v stanovenej forme a lehotach.

Navrh zavere¢ného uctu, po jeho schvaleni primatorom, tvorca zaverec¢ného uctu
predklada:



6)

2)

3)

4)

1)

3)

2)

a) hlavnému kontrolérovi na spracovanie jeho stanoviska,
b) na prerokovanie prislusnym komisiam zastupitel'stva,

Navrh zavereCného ucCtu sa v meste zverejni zakonnym spdsobom a nasledne
pripravi spolu s prislusnymi stanoviskami na rokovanie mestského zastupitefstva.

Clanok 12
Schval'ovanie zavereéného uctu

Primator mesta predklada nim schvaleny navrh zavere¢ného ucCtu mesta na
schvalenie mestskému zastupitel'stvu, a to najneskér do Siestich mesiacov po
uplynuti rozpoc¢tového roka.

ZaverecCny ucCet mesta schvaluje mestské zastupitelstvo vyrokom

a) celoro€né hospodarenie sa schvaluje bez vyhrad,
b) celorocné hospodarenie sa schvaluje s vyhradami.

V pripade schvalenia celorocného hospodarenia s vyhradami je mestské
zastupitel'stvo povinné prijat opatrenia na napravu nedostatkov. Navrh opatreni
spracuju poslanci mestského zastupitelstva.

Opatrenia sa prijmu formou uznesenia mestského zastupitelstva spolu so
schvalenim zaverecného uctu.

Clanok 13
Osobitosti rozpoétového hospodarenia

Primator, prednosta a zastupca primatora su opravneni disponovat so zalohou v
hotovosti do vySky maximalne 3 000,- €, ktoré su povinni zuctovat najneskor do
30 kalendarnych dni od skoncenia €innosti, na ktoru bola zaloha poskytnuta, pri
zalohe poskytnutej v mesiaci december je povinnost zuc¢tovat zalohu najneskor do
konca kalendarneho roka.

Ostatni zamestnanci mesta a mestského uradu su opravneni disponovat’ zalohou
v hotovosti vo vySke maximalne 500,- €, ktoré su povinni zuc¢tovat najneskor do
30 kalendarnych dni od skoncenia Cinnosti, na ktoru bola zaloha poskytnuta, pri
zalohe poskytnutej v mesiaci december je povinnost zuc¢tovat zalohu najneskor do
konca kalendarneho roka.

Primator mesta je opravneny pouzivat' platobnu kartu s dennym limitom platby
3 000,- € amoznostou vyberu hotovosti z bankového U&tu mesta s dennym
limitom 3 000,- €.

Clanok 14
Penazné fondy
Mesto vytvara mimorozpoctovy penazny fond — rezervny fond.

Rezervny fond sa tvori z prebytku rozpoctu hospodarenia vo vyske schvalenej
mestskym zastupitelstvom, pricom minimalny ro¢ny pridel do fondu je 10 %
z prebytku rozpoctu. Rezervny fond sa pouziva na nasledovné ucely:



a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) havarijné udalosti

c) na splacanie istiny uverov,

d) uhradu schodku rozpoctu,

e) krytie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoctového
roka,

f) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do €innosti inych subjektov,

g) nainé mimoriadne udalosti.

3) O pouziti rezervného fondu rozhoduje vyluéne mestské zastupitelstvo.

Clanok 15
Zodpovednost’ za hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a ucinné vyuZivanie rozpoctovych prostriedkov mesta
zodpoveda primator mesta, ktory deleguje tuto zodpovednost v ramci vytvoreného
systtmu finanéného riadenia na jednotlivych  veducich zamestnancov
a zamestnancov v rozsahu im zverenej pdsobnosti podla Organizacného poriadku
a podla ich pracovnych napini.

Clanok 16
Zaverecné ustanovenia

1) Zasady boli schvalené uznesenim mestského zastupitelstva ¢. 82 zo dna
27.09.2023 a nadobudli u€innost dfia 01.10.2023.

2) Akékolvek zmeny a doplnenia Zasad je mozné vykonat len ich dodatkom, ktory
schvaluje mestské zastupitelstvo.

3) Uginnostou tychto Zasad rozpod&tového hospodarenia mesta Nem$ova stracaju
ucinnost’ Zasady €. 4/2007 - Zasady rozpoctového hospodarenia mesta Nemsova
vratane dodatkov.

4) Zmena Zasad rozpocCtového hospodarenia mesta NemSova bola schvalena
uznesenim Mestského zastupitelstva v NemSovej €. 351 zo dna 16.12.2025
a nadobuda uc€innost’ diiom schvalenia.
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