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Mesto Nemsova Smernica €. 1 /2026 o verejnom obstaravani

Mesto Nemsova, Ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem3ova, ICO: 00311812, ako verejny obstaravatel v zmysle § 7
ods. 1 pism. b) zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon"), upravuje obsah tejto smernice, ktorej u¢elom je zabezpecenie
jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Mesto Nems$ova, Ul. Janka Palu 2/3, 914 41 Nem3ova, ICO: 00311812, je podla § 7 ods. 1 pism. b),
zakona NR SR ¢&. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov verejnym obstaravatefom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla
prislusnych ustanoveni zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov
a zadavanie koncesii.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kaZdej etape
procesu VO, su: princip rovhnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov z rozpoctu Mesta Nemsova.

Smernica je urCena pre vSetkych zamestnancov mesta, tj. pre zamestnancov mestského uradu
a zamestnancov mestskych organizacii (dalej len ,zamestnanci®).

Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona sa vztahuje na zadavanie zakaziek
bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet obce, prostriedky zo Statneho rozpoctu
a inych Statnych institucii, Strukturalne fondy EU a pod.).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesnd zmluvu alebo ramcovi dohodu s dodavatelom
alebo dodavatelmi, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora podla Zakona
€. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora, alebo ktorych subdodavatelia,
ktori maju povinnost' zapisovat' sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov
verejného sektora. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadza¢om, ktory ma povinnost zapisovat
sa do registra partnerov verejného sektora a ktorého koneCnym uzivatefom vyhod zapisanym v registri
partnerov verejného sektora je niektory z verejnych funkcionarov podla § 11 ods. 1 pism. ¢) zakona (tyka sa aj
koneénych uzivatelov vyhod subdodavatela tohto uchadzaca, ktory ma povinnost zapisu do registra partnerov
verejného sektora). Uspesny uchadzaé alebo uchadzadi, ich subdodavatelia, st povinni v éase uzatvorenia
zmluvy byt zapisani v registri partnerov verejného sektora, ak sa na nich tato povinnost vztahuje, a mat
v predmetnom registri zapisanych vsetkych konecnych uzivatelov vyhod v sulade so zakonom o registri
partnerov verejného sektora.

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla zakona o verejnom obstaravani
a tejto smernice v plnom rozsahu. Mesto Nem3ova pri verejnom obstaravani zohladfuje aj environmentalne
a socialne aspekty v sulade s § 10 ods. 2 zakona.

Clanok II.
Zakladné pojmy a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateImi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uUspesSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti
su informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok u&asti vo verejnom obstaravani.

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osbb, ktora na trhu dodava
tovar, uskutoc¢riuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o uc€ast vo verejnom obstaravani.
Uchadzagé je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

Subdodavater je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym uchadzacom pisomnu odplatnu
zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.
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Stavba je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spifia
ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.

Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.
Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej osoby (PO).
Zhotovitel je fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktora zabezpecuje zhotovenie diela.

CPV - predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v Europskom spologenstve. Jednou
z klasifikacii je Spoloény slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikaény systém zamerany na Standardizaciu
udajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk.

Ziadatef je organizaény utvar verejného obstaravatela alebo osoba, ktora poZzaduje obstaranie tovarov, sluzieb,
prac alebo potravin.

Povereny zamestnanec je uréeny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba zapisana v zozname odbornych garantov podla
zakona, ktora splnila predpoklady na zapis do zoznamu odbornych garantov.

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpec€enie zadavania zakazky
na dodanie tovarov, na uskuto€nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, na evidenciu tychto zakaziek,
ako aj na zabezped&enie s tym suvisiacich &innosti. Spravcom elektronickej platformy je Urad podpredsedu viady
Slovenskej republiky pre Plan obnovy a znalostnu ekonomiku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
a pravidla jej vypoctu uréuje § 6 zdkona.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk, alebo
¢) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouzije postup uvedeny v § 54 zakona.

Clanok III.
Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz,
b) uzsia sutaz,
c) rokovacie konania so zverejnenim,
d) sutazny dialog,
e) inovativne partnerstvo,
f) priame rokovacie konanie.

2. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon. V zavislosti od predpokladanej hodnoty
zakazky (finan¢ného limitu) je zakazka:

a) nadlimitna,

b) podlimitna,
b1) podlimitna zakazka podla § 108 zékona,
b2) podlimitna zédkazka podla § 109 zédkona — zjednoduSeny postup pre zakazky na beZne dostupné
tovary a sluzby,
b3) podlimitna zakazka podla § 110 zakona — bezny postup pre podlimitné zakazky.

c) malého rozsahu.

3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnuat sa pouZitiu
postupov zadavania zakazky podla zakona.

4. Nadlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota je rovna
alebo vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie.

5. Podlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finan¢ny limit podfa bodu 4 a su€asne rovnaka alebo vy3Sia ako 50 000 € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

6. Zakazka malého rozsahu je zakazka definovana v zmysle § 1 ods. 14 zakona. Jednéa sa o zakazku, na ktoru
sa zakon nevztahuje a ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000 € bez DPH v priebehu
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kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

7. Finanéné limity pri verejnom obstaravani (Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Niz8ie uvedené limity nie je mozné prekrogit):

VEREJNY OBSTARAVATEL: . Sluzb .
VESTO NEMSOVA Tovary Sluzby (Prilona zé{ona) Stavebné prace
Zakazka malého rozsahu do 49 999,99 €
Podlimitna zakazka podra od 5do 000 od 5dO 000 od 5do 000 od 5do 000
108 a 109 zakona ° ° ° °
§ 215 999,99 € 215 999,99 € 749 999,09 € 799 999,99 €
Podlimitna zakazka podra od 832 000
§ 110 zakona 5403 999,99 €
Nadlimitna zakazka od 216 000 € od 216 000 € od 750 000 € od 5 404 000 €

8. V pripade zakaziek financovanych z Eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov sa primerane pouZiju
postupy a finan¢né limity uvedené v riadiacej dokumentacii jednotlivych operaénych programov (prirucka,
vyzva a.p.) stanovené prislusnym riadiacim/sprostredkovatelskym organom a v prislusnych Metodickych
pokynoch CKO.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a zakona
o verejnom obstaravani také, ktoré

e sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoCnené alebo poskytnuté a zarover

e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto€riované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, dodavané, uskuto&riované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami podfa bodu 1 tohto &l. su najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla bodu 1 tohto &l. su najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

CL V.
Postup pri nadlimitnych zakazkach

1. Pri nadlimitnych zdkazkach verejny obstaravatel postupuje podfa prvej Casti a druhej Easti (prva a druha
hlava) z&kona. Verejné obstaravanie nadlimitnych zakaziek sa realizuje prostrednictvom povereného
zamestnanca alebo odborného garanta.

CL. VL.
Postup pri podlimitnych zakazkach podla § 108 a 109 zakona

1. Verejny obstaravatel pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet
zakazky, boli hospodarne. Verejny obstaravatel zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 zakona do
desiatich pracovnych dni odo dna zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmluv alebo odo dna vystavenia
objednavky. Verejné obstaravanie podlimitnych zakaziek podla § 108 a 109 zakona sa realizuje
prostrednictvom povereného zamestnanca alebo odborného garanta.

2. Verejny obstaravatel na ucel zadania podlimitnej zdkazky vyzve na predloZzenie ponuky aspon ftri
hospodarske subjekty na to urCenou funkcionalitou elektronickej platformy (Informacny systém
Elektronického verejného obstaravania IS EVO). Namiesto postupu podla prvej vety mdze verejny
obstaravatel dobrovolne postupovat podfa § 110 zakona. Pre zadavanie podlimitnej zakazky na dodanie
tovarov alebo poskytnutie sluZieb beZne dostupnych na trhu mdze verejny obstaravatel pouZit' na to uréenu
funkcionalitu elektronickej platformy (Elektronické trhovisko) a postupuje podla § 109 zakona.
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3.

Verejny obstaravatel je povinny pri postupe zadavania podlimitnej zakazky zabezpecit dodrzanie principu
rovnakého zaobchadzania a principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu proporcionality, a je
povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania podlimitnej zakazky tak, aby jeho ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzity prostriedok
komunikacie.

. Verejny obstaravatel méze umoznit’ predloZzenie ponuky aj v inom jazyku ako Statnom jazyku. Ak verejny

obstaravatel umozni predloZenie ponuky v inom jazyku podla prvej vety, musi vzdy umoznit predloZenie
ponuky aj v §tdtnom jazyku.

. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadza¢om, ktory nespifia podmienky G&asti podla § 32 ods.

1 pism. e) a f) zakona alebo ak u neho existuje dévod na vylu€enie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona.
Verejny obstaravatel méze odmietnut’ uzavriet zmluvu s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na vylucenie
podla § 40 ods. 8 pism. d) zakona.

. Verejny obstaravatel eviduje doklady a dokumenty zo zadavania podlimitnej zakazky a uchovava ich pocas

desiatich rokov odo dfia uzavretia zmluvy.

. Verejny obstaravatel mdze vyzadovat od uchadzaCov zabezpeku podla § 46 zakona. Vyska zabezpeky

nesmie presiahnut 3 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vy3Sia ako 100 000 €. Ak je
zdkazka rozdelena na Casti, vy8ka zabezpeky sa vo vztahu ku kaZdej Casti zakazky uréi tak, Ze nesmie
presiahnut 3 % z predpokladanej hodnoty Casti zakazky a su€asne vyska zabezpeky za vSetky Casti zadkazky
nesmie byt vys8ia ako 100 000 €.

. Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych podkladoch alebo v inej

sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne oznami zaujemcom, najneskor vsak tri pracovné
dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, ze o vysvetlenie zaujemca poziada
dostatoCne vopred. Verejny obstaravatel méze oznamit vysvetlenie k doruCenym ziadostiam jednym
ukonom v lehote podla prvej vety.

CL VII.
Postup pri podlimitnych zakazkach podla § 110 zakona

Verejny obstaravatel je v ramci zadavania podlimitnej zékazky povinny odoslat na uverejnenie
prostrednictvom na to urenej funkcionality elektronickej platformy (Informacny systém Elektronického
verejného obstaravania IS EVO) vyzvu na predkladanie ponuk vopred neuréenému okruhu hospodarskych
subjektov, ak ide o podlimitnu zakazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota zakazky je rovna
alebo vysSia ako 800 000 € bez DPH. Verejné obstaravanie podlimitnych zakaziek podla § 110 zakona sa
realizuje prostrednictvom povereného zamestnanca alebo odborného garanta.

CL. VIII.
Postup pri zakazkach malého rozsahu

. Zakazka malého rozsahu je vo vSeobecnosti zakazka, na ktori sa zakon nevztahuje, priCom verejny

obstaravatel je povinny uplatnit princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

. Verejny obstaravatel sa mdze rozhodnut, Ze v zavislosti od predpokladanej hodnoty zékazky pouZije na

zadanie zakazky malého rozsahu:

a) vlastny prieskum
- vyber dodavatela z internetovych stranok, z katalogu (nakup cez e-shop),
- prieskum trhu spojeny s vyberom dodavatela prostrednictvom, pisomného alebo e-mailového oslovenia,
- prieskum trhu prostrednictvom funkcionality elektronickej platformy (Informacény systém Elektronického
verejného obstaravania IS EVO).

b) priame zadanie.

Zamestnanec je zodpovedny za spravne urCenie predpokladanej hodnoty (ceny) predmetu
obstaravania.

Je potrebné sledovat Cerpanie verejného obstaravatela, aby nedoSlo k prekro€eniu limitu ato

v spolupraci s finanénym oddelenim.

3.

4.

Verejny obstaravatel, ak postupuje podla odseku 2. pism. a), je povinny priebeh verejného obstaravania
zdokumentovat. O vyhodnoteni ponuk povereny zamestnanec alebo odborny garant vyhotovi zdznam.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nie je opravneny dodavat tovar,
uskuto€hiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu alebo ma uloZeny zakaz ucasti vo verejnom
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obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu.

5. Za predpokladu dodrziavani zdsad hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov sa postup pri
zakazkach malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 49 999,99 € bez DPH pri tovaroch, sluzbach,
stavebnych pracach asutazi navrhov sa nebude vykonavat, resp. nie je potrebné ho vykonat' pri
obstaravani nasledujucich vybranych predmetov obstaravania:

Sluzby:
- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,
- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie u€astnikov tychto podujati,
- pravne, auditorské, ucétovné a poistné sluzby,
- geodetické sluzby,
- projekéné prace,
- sluzby verejného obstaravania,
- sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického auk&ného systému,
- Cinnosti znalca (znalecké posudky),
- konzulta&né a poradenské sluzby,
- zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,
- telekomunikacné sluzby,
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
- sluzby colného deklaranta,
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- sluzby pri tdrzbe informacéného systému,
- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,
- bezpelnostné sluzby,
- sluzby spojené s poziarnou ochranou,
- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,
- monitoring tlace,
- prekladatelské sluzby,
- spracovanie analyz, Statistik, Studii a posudkov,
- reStauracné a upratovacie sluzby,
- ulozZenie odpadu na skladke ( stavebna sut),
- vydavky na reprezentacné ucely,
- stravné,
- prenajom dopravnych prostriedkov,
- Skolenia, kurzy seminare,
- kultdrne a spolo¢enské akcie.
Tovary:
- reklamné predmety,
- obstaravanie pohonnych hmét, maziva, olej a Specialne kvapaliny do nadrze vozidla,
- pracovné odevy, obuv a ochranné pracovné prostriedky,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v 8kolskej jedalni a v materskej Skole,
- knihy, knizni¢ny fond.

- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli oboznameni
s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie mdze priamo alebo nepriamo ohrozit Cinnost
mesta.

CL IX.
Pésobnost’ v oblasti verejného obstaravania

1. Za sledovanie finanCnych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zékazky je zodpovedny povereny
zamestnanec.

2. Kazdy, kto sa zu€astni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny zachovavat mi¢anlivost
oich obsahu az do dfa, ked sa poskytnu uchadzacom alebo zaujemcom. O tejto skuto¢nosti pisomne
poskytne verejnému obstaravatelovi vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spracdvanych informacii.

ClL. X.
Komisia

1. Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponuk u nadlimitnych zdkaziek zriadit' najmene;j troj¢lennu
komisiu. Komisia je spésobila vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je su€asne pritomna vacsina jej ¢lenov.
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U podlimitnych a ostatnych zakaziek verejny obstaravatel moze zriadit’ komisiu.

2. Verejny obstaravatel mdze na zabezpedenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez
prava vyhodnocovat ponuky.

Clanok XI.
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronicku aukciu, uvedie tuto skutoénost' v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto procese postupuje primerane v zmysle
§ 54 zakona.

Clanok XII.
Dokumentacia a archivacia dokumentov

Archivacia dokumentacie verejného obstaravania je vykonavana v sulade s § 24 zakona. Za archivaciu
dokumentacie verejného obstaravania zodpoveda povereny zamestnanec. Dokumentacia sa archivuje v sulade
so spisovym poriadkom mesta a pravidlami ochrany osobnych udajov podla nariadenia GDPR.

Clanok XIIl.
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda ucinnost dna: 01.02.2026.
2. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa straca platnost a ucinnost predchadzajucich smernic
o verejnom obstaravani. Prehlad predchadzajucich internych predpisov:
- Verejny obstaravatel sa riadil od 01.04.2022 vyhradne zakonom 343/2015
- smernica €. 1/2021 platnost smernice ukon&ena novelou zakona 343/2015 platnou 31.03.2022
- smernica ¢. 1/2019 platnost smernice ukon¢ena smernicou 1/2021

Ing. Rudolf Kukel, PhD. JUDr. Milo$ Mojto
prednosta mestského uradu Nemsova primator mesta NemSova
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