INTERNA SMERNICA MESTA NEMSOVA
o poskytovani informacii v zmysle zak. ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Na zabezpecéenie realizacie zdkona NR SR & 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam a o zmene a dopineni niektorych zékonov v zneni neskoréich
predpisov v podmienkach samospravy mesta Nemsova vydavam tGto smernicu.
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cl. 1
Uvodné ustanovenia

. Na zaklade zakona NR SR &. 211/2000 Z. z. o slobode informacii a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov ( dalej len ,zakon &.

211/2000 Z. z.%), kazdy ma pravo na pristup kinformaciam, ktoré ma Mesto

NemSova, Mestsky Grad v Nem3ovej (dalej len ,mesto”) k dispozicii, a ktoré je

povinny zverejfiovat’ a spristupfiovat. Mesto je podfa zdkona &. 211/2000 Z. z.

povinnou osobou.

Ugelom tejto smernice je podrobnejSie upravit’:

a) podmienky, postup arozsah pristupu obéanov kinformaciam uvedenym
v ods. 1 tohto €lanku,

b) prava a povinnosti zGCastnenych stran pri poZadovani a poskytovani
informacii.

Podla ustanoveni tejto smernice postupuji vSetky prispevkové aj rozpodtové

organizécie zriadené Mestom Nems&ova.

Cl. 2
Poskytovanie informacii

. Informacie sa poskytuju dvoma spdsobmi:

a) zverejnenim,

b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.

Zverejnend informacia je informacia:

a) vydand tlaCou alebo na akomkolvek nosi¢i déat, ktory umoZziiuje jej zapis,
prehliadanie a uchovavanie,

b) verejne pristupna aj prostrednictvom internetu.

Mesto zverejiiuje informacie podla § 5 zadkona ¢. 211/2000 Z. z.

Informacie uvedené v odseku 3 tohto &lanku sa zverejiiuji na Gradnej tabuli pred

budovou sidla povinnej osoby (Janka Palu 2/3, 914 41 NemSova) a internetove;

stranke mesta ( www.nemsova.sk ).

VSetky dalSie informacie, kioré mesto nie je povinné zverejfiovat' v zmysle § 5

ods. 1 zakona €. 211/200 Z. z., sa spristupiiuji na Ziadost'

Informécie sa poskytuji v akejkolvek vhodnej Ziadatelom poZadovanej forme —

odpisom, képiou, elektronicky, Ustne, postou, elektronickou postou, pripadne

odkazom na uz zverejnené informéacie. Ak informéacie nie je moZné spristupnit vo

forme poZadovane] Ziadatelom, mesto dohodne so Ziadatelom iny spésob

spristupnenia informacii.

Mesto poskytuje iba taky rozsah informacii, ktoré ma k dispozicii.

Za podmienok a spdsobom stanovenym zakonom moZno poskytnat informécie,

na ktoré sa vztahuje obmedzenie pristupu k informaciam (§ 8 — 11 zakona).




Obmedzenie sa realizuje tak, Ze z poZadovanych informacii sa Cast spadajtica
pod ne neposkytne.

CL3
Zverejnenie informacii
1) Zverejnenie informacii, ktoré je mesto povinné zverejfiovat podfa § 5 zakona C.
211/2000 Z. z., kazdi zmenu alebo doplnenie tychto informacii, ako aj
zverejnenie informéacii o postupe, ktory musi mesto dodrZiavat pri vybavovani
Ziadosti o informacie zabezpecuju:
a) na internete osoba zodpovedna za spravu webovej stranku mesta v spolupraci
s kompetentnymi pracovnikmi jednotlivych utvarov,
b) na Gradnej tabuli kompetentni pracovnici jednotlivych Gtvarov.
2) Osobe zodpovednej za spravu webovej stranky mesta podklady pre informacie
poskytuju:
a) Povereni pracovnici spravneho oddelenia o:
1. spésobe zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencxach
2. organizaénej Struktare orgdnov mesta,
3. prehlade = v3eobecne  zavdznych nariadeni mesta  Nemsova
a vnitroorganizadnych predpisov, podla ktorych mesto kona a rozhoduje,
alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osdb vo
vztahu k mestu,
4. organizacénej Struktire Mestského Gradu v NemSovej,
5. mieste, ase a spdsobe akym mozno ziskat informacie, o tom, kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
6. mieste, lehote a spdsobe podania opravného prostriedku,
7. sadzobniku thrad nakladov za spristupnenie informacii,
8. moznosti stidneho preskimania rozhodnutia mesta vratane vyslovného
uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené.
b) Povereni pracovnici finanéného oddelenia a spravy mestského majetku o:
oznaeni nehnutelnej veci, vratane bytov anebytovych priestorov
a hnutelnej veci, ktorej cena bola vy3sia ako 20-nasobok minimalnej mzdy vo
vlastnictve mesta, ktory tato osoba previedla do viastnictva, alebo ktory presiel
do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci (s vynimkou bytov
a nebytovych priestorov, ktoré boli prevedené do viastnictva doterajSieho
najomcu za zékonom stanovenu cenu podla zdkona NR SR & 182/1993 Z.
z.), o datume prevodu alebo prechodu viastnictva a o pravnom titule, ako
informacie o osobnych Gdajoch a inych identifikadnych Gdajoch oséb, ktore
nadobudli tento majetok do vlastnictva (meno a priezvisko, nazov alebo
obchodné meno, adresa pobytu alebo sidlo, ICO, ak ide o pravnicka osobu
alebo fyzickd osobu — podnikatela).
3) Informacie o sadzobniku spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne
tkony, poskytuju véetky ttvary mestského uradu, ktoré takéto Gkony spoplatfuja.
4) Zverejnenie informacii, ktoré sa dotykaju Cinnosti Mestského zastup:telstva
v Nemsovej (dalej len ,mestské zastupitelstvo®) zabezpetuje na osoba poverena
spravovanim webovej stranky na zaklade podkladov:
a) poverenych pracovnikov spravneho oddelenia :
1. informacie o terminoch rokovani mestského zastupitefstva a navrh
programu rokovania,
2. zApisnice, uznesenia mestského zastupitelstva a informaciu o hlasovani
poslancov mestského zastupitelstva,



3. udaje o dochadzke poslancov na zasadnutie mestského zastupitelstva,
b) vecne prisluénych oddeleni mestského Uradu, ktoré poskytuji '

- texty navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni mesta uréené na
zverejnenie podla § 6 ods. 2 zakona o obecnom zriadeni pred rokovanim
mestského zastupitelstva o navrhu nariadenia (pripomienkové konanie),

- texty schvalenych vSeobecne zavaznych nariadeni mesta do troch dni odo
dfa ich dcinnosti.

Vietky oddelenia mestského Uradu poskytuju osobe zodpovednej za vedenie
webove] stranky mesta podklady pre informacie v elektronickej podobe.
Zodpovedaju za ich obsahovt a vecnu spravnost a véasnost.

CLa
Podavanie zZiadosti :

. Informacie spristupfiuju kompetentni pracovnici mestského Uradu, v zavislosti od

obsahu poZadovanej informacie.

Povereny pracovnik spravneho oddelenia vedie evidenciu vSetkych Zziadosti

podanych mestu. _

Povereny pracovnik spravneho oddelenia za svoju Cinnost zodpoveda

prednostovi mestskeho tradu.

Ziadost musi obsahovat nasledovné Gdaje:

a) komu je urCena,

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresu pobytu
alebo sidlo, '

¢} ktorych informacii sa tyka,

d) spdsob, akym sa spristupnenie navrhuje,

e) ak Ziadatel poZaduje spristupnenie informacie v Braillovom pisme, pri podani
Ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim
s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,Nevidiaci — Blind®.

Ziadost moZno podat"

a) Pisomne, ako postovu zasielku na adresu: Mestsky drad NemSova, Janka
Palu 2/3, 914 41 Nem$§ova,

b) pisomne osobnym dorugenim do podatefne Mestského uradu.

c) Ustne u ktoréhokolvek kompetentného pracovnika MsU, ktory spiSe so
Ziadatelom zapis Ziadosti o spristupnenie informacii (priloha €.1) ,

d) faxom na Cisle 032/6598427

e) elektronickou postou na adresu info@nemsova.sk .

Ziadatel méze poZiadat tiez o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti. V takom

pripade povereny pracovnik potvrdi podanie Ziadosti (priloha €. 2).

Cl.5
Evidencia ziadosti

. Evidenciu v8etkych Ziadosti doslych na mestsky urad vedie povereny pracovnik

spravneho oddelenia, ktory za tym Ucelom sustreduje aj Ziadosti, ktoré obdrzia aj
iné oddelenia mestského Uradu.

Povereny pracovnik spravneho oddelenia v evidencii uvadza:

a) datum podania Ziadosti,

b) meno a adresu osoby podavajlcej Ziadost,

¢) obsah pozZadovanej informacie a navrhovany sposob jej spristupnenia,



d) vysledok a datum vybavenia Ziadosti,
e) pripadne datum podania opravného prostriedku, vysledok a datum jeho
vybavenia.

. Ak dojde kdorugeniu Ziadosti inému oddeleniu mestského dradu nez
poverenému pracovnikovi spravneho oddelenia, prislusny veduci oddelenia je
povinny ihned informovat o tom povereného pracovnika spravneho oddelenia
a odovzdat mu bezodkladne v3etky informacie, resp. pisomné podklady, ktorymi
disponuije.

CL 6

Spdsob vybavenia ziadosti

. Ak pozadovana informéacia uZ bola zverejnena, pracovnik vybavujtci informaciu :

a) oznami (daje, ktoré Ziadatefovi umoznia tieto informéacie vyhladat' a ziskat
alebo

b) tieto informacie spristupni, ak na ich priamom spristupneni Ziadatef trva.

. Ak povinn4 osoba nedisponuje informaciami, ktoré Ziadatel poZaduje spristupnit:

a) ale ma vedomost otom, kde moZno poZadovane informacie ziskat,
bezodkladne postlipi Ziadost osobe, ktora tuto informaciu ma k dispozicii, ak
tato osoba je povinnou osobou v zmysle § 2 zakona €. 211/2000 Z. z. (priloha
¢ B,

b) ak nema vedomost, kto disponuje poZadovanymi informaciami, Ziadost
odmietne rozhodnutim.

. Mesto spristupni poZadované informacie v pripade, ak:

a) ziadost adresovana Mestskému Gradu v Nems3ovej obsahuje vSetky zakonom
predpisané néleZitosti uvedené vl 4 ods. 4 tejto smernice, ak ich
neobsahuje vyzve Ziadatela o ich doplnenie (priloha €. 3),

b) pozadované informéacie ma mesto k dispozicii,

¢) nejedna sa o informdcie, ktorych sa tykaji obmedzenia pristupu k informéaciam
vzmysle § 8 aZz 11 zékona &. 211/2000 Z. z., alebo v zmysle ustanoveni
osobitnych pravnych predpisov a zaroveii sa nejedna o zverejnené informacie,
pri ktorych sa Ziadatel uspokojil s idajmi umoziujicimi vyhfadanie a ziskanie
zverejnenych informacii.

. Informécie sa spristupfiuju :

a) ustne — osobne, telefonicky,

b) osobne nahliadnutim do prislu§ného spisu, umoznenim vyhotovenia vypisu,
odpisu alebo kopie dokumentu, ak st poZadované informéacie v elektronickej
podobe, umoZnenim ich skopirovania na technicky nosi¢ dat,

c) pisomne — oznamenim postou, faxom, elektronickou postou (e-mail) alebo
zaslanim vyhotovenej kopie, vypisu, nosica dat,

d) za pristupnt formu spristupnenia informécie Ziadatelovi, ktory je osobou
nevidiacou alebo slabozrakou, sa podla tohto zakona povaZuje informacia
napisana:
¢ slepeckym (Braillovym) pismom alebo
s zvacSenym typom pisma,

e) ak je Ziadatelom osoba nepocujlica alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie,
akym sposobom podla § 16 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z. z. pozaduje
spristupnenie informacii.

. Povereny pracovnik spravneho oddelenia bezodkladne postipi Ziadost podla

oblasti, ktorej sa Ziadost tyka, prislusnému oddeleniu mestského Uradu na

vybavenie. Za pravdivé, Uplné avcasné vybavenie Ziadosti o poskytnutie




































